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Toepassingsgebied
Deze handleiding is van toepassing op alle Centix Web omgevingen
Doelgroep
Elke Centix Online gebruiker.
Werkwijze
Algemeen

Het kan zijn dat bepaalde menu-items of werkbladen er anders uit zien dan in uw omgeving. Dit kan
komen door dat u onvoldoende rechten heeft.

Ook kan het zijn dat uw omgeving niet up-to-date is of dat bepaalde functies nog niet zijn ingesteld in
uw omgeving. U kunt zelf deze functies instellen in uw omgeving, natuurlijk kunt u ook een Centix
specialist inhuren om u te helpen.

Inloggen
Rechtsboven kunt login knop klikken om in te loggen
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Vervolgens kunt u doormiddel van een gebruikersnaam en wachtwoord inloggen*.

Inloggen

Gebruikersnaam: *

Wachtwoord: *

Wachtwoord vergeten
*Als u nog geen account heeft dient u deze zelf aan te vragen bij de hoofdcontactpersoon van uw organisatie.
Gelijktijdigheid

Omdat Centix werkt met gelijktijdige gebruikers worden gebruikers na de laatste handeling na 20
minuten standaard uitgelogd.
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Backoffice

In Centix Web maken we gebruik van backoffice pagina’s. Deze pagina’s zijn enkel bedoeld voor een
backoffice medewerker. Wij adviseren ook om deze pagina’s te autoriseren zodat niet elke gebruiker
toegang heeft tot de backoffice schermen. U herkent een backoffice pagina aan het URL-adres, als
achter uw websiteadres /backoffice/{pagina} staat, dan zit u in een backoffice pagina.

Zie hieronder een voorbeeld

demo.centix.com,/backoffice/persons

Werkbladen

Weergave

U kunt zelf de weergave instellen d.m.v. kolommen, Centix Web biedt verschillende mogelijkheden
om snel en eenvoudig selecties te maken door middel van filteren en sorteren. Ook kunt u de
kolommen naar uw gewenste positie slepen.

Kolommen

U kunt zelf bepaalde kolommen zichtbaar maken in Centix Web, maak een selectie en klik met de
rechtermuisknop op een willekeurige plaats op het werkblad. Kies vervolgens Kolommen uit het
menu.

ID - Omschrijving Objecttype Objecteigenaar
#| CEN-0001 Boormachine U nel filter
¥ CEN-0002 Boormachine

Voor geselecteerde regels (3)
#| CEN-0003 Stofzuiger I
CEN-0004 Haakse slijper !
Instellingen
CEN-0005 Acculader t

Hier heeft u de mogelijkheid om bepaalde kolommen zichtbaar te maken. Vink de kolommen aan
welke u zichtbaar wil hebben en klik op Wijzigingen opslaan

Kolommen X

z x]

Artikel id

Conditie id

Links

A

Locatie hierarchie id's

Wijzigingen opslaan
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Filterbalk

Om de rijen die u nodig heeft snel en eenvoudig te selecteren uit het complete werkblad, kunt u
gebruik maken van de filterbalk. Alleen de informatie die u wilt raadplegen blijft dan zichtbaar op het
werkblad.

] 1D Omschrijving Objecttype Object eigenaar naam

X cen-000 T machine T T
(] cem-oooz Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix BV,

(] cen-ooos Schaafmachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

Wanneer u gebruik wilt maken van uitgebreidere kolomfilters kunt u op het filter icoontje van de kolom
klikken. Binnen de uitgebreide filter kan gezocht woorden of getallen en er kunnen extra filter toegevoegd
worden waardoor gefilterd kan worden op waardes kleiner dan, groter dan of dat de waarde gelijk of niet
gelijk is aan de ingevoerd waarde. Ook is het mogelijk om te filteren op velden die geen waarde hebben.

0 10 Omschrijving Objecttype Object eigenaar naam

X | cen-000 x|T T T

Uitgebreid filteren (Omschrijving) gisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

7ock gidsmiddel  Centix B.V.
oeken op
risch Arbeidsnliddel — Centix B.V.

+ risch Arbeidsmiddel  Centix B.V.
EXTRA FILTER TOEVOEGEN

risch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

Operator Waarde

Bevat v & |7‘

risch Arbeidsmiddel — Centix B.V.

risch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

Bevat niet
Gelijk 3an

Leeg / geen waarde

Niet gelijk aan

Ingestelde kolomfilters kunnen nu ook opgeslagen worden nadat deze ingesteld zijn. Dit kan door op het
punaise icoontje naast de overzichtsfilters te klikken.

=} TOEVOEGEN

C | aaer v Fiters (0) ~ »

O Omschrijving Objecttype Object eigenaar naam Product nummer ~ Merk i 01 geldighei Heeft ong#

X cen-000 x| Y A A g T A g T A g
O cen-0005 Acculader Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V. Accuboor Makita 10-10-2021 10-10-2021

O cen-o006 Schaafmachine Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.. 1503 Makita 10-10-2021 10-10-2021

O cen-0007 Multitool Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V. 1903 FEIN 10-10-2021 10-10-2021

O cen-ooos Kabelhaspel Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V. J803 220v 10-10-2021 10-10-2021

O cen-o002 Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V. 1903 Borgh 10-10-2021 10-10-2021

O cen-0003 Stofzuiger Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V. J803 Electrostar 10-10-2021 10-10-2021

[J cen-ooo4 Haakse sljper Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V. 1903 elu 10-10-2021 10-10-2021
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Sorteren op nummer of alfabet

Om gegevens op het werkblad te sorteren op nummer of op alfabet, kunt u op de titel klikken van de

kolom die gesorteerd dient te worden. Er verschijnt een pijltje omhoog achter de kolomtitel. Dit

betekent dat de kolom nu oplopend is gesorteerd. Wilt u de kolom aflopend sorteren, dan klikt u

nogmaals op de kolomtitel. Er verschijnt nu een pijltje omlaag, wat inhoudt dat de kolom nu aflopend
gesorteerd is.

ID - Omschrijving Objecttype Objecteigenaar
X CEN x

CEN-0001 Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V.

CEN-0002 Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V.

CEN-0003 Stofzuiger Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

CEN-0004 Haakse slijper Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V.

CEN-0005 Acculader Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V.

Op deze manier kunt u op slechts één kolom tegelijk sorteren.

Het opslaan van weergaven

1. Opslaan weergaven

Om een weergave op te slaan, drukt u op het werkblad de rechtermuisknop in en kiest u de optie
Instellingen => Weergave beheer, Sla weergave op of Sla weergave op als. Als de weergave al een
naam heeft en uklikt op ‘Sla weergave op’, wordt de gewijzigde weergave onder dezelfde naam
opgeslagen. Wilt u een al bestaande weergave onder een andere naam opslaan, dan kunt u dat doen
door ‘Slaweergave op als’ te kiezen. Voor een nieuwe weergave geven beide opties hetzelfde
resultaat, namelijk het opslaan van de weergave onder een nieuwe naam. Via weergave beheer kunt
u kiezen uit verschillende soorten opgeslagen weergaves.

Snel filter
Voor geselecteerde regels (1)
Kopieer object
Kolommen
Sla weergave op

Sla weergave op als

2. Typen weergaven
Bij het opslaan van een nieuwe weergave dient u een naam in te geven en het type aan te geven.
Daarbij kunt u kiezen uit:

= Systeemweergave: door alle gebruikers van Centix Web te zien en te gebruiken

= Gebruikersweergave: alleen door de gebruiker die de weergave heeftaangemaaktte zienente
gebruiken.
Daarnaast hebt u de mogelijkheid om de weergave als standaard in te stellen. Dat houdt in dat de
weergave standaard wordt geladen bij het openen van het scherm. Van elk type weergave
(systeemweergave en gebruikersweergave) kunt u één weergave als standaard instellen.
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Nieuwe weergave aanmaken x
Naam
Standaard weergave x

Type weergave

Systeemwesrgave v

¥ Stel in als standaard weergave

3. Weergave laden of verwijderen
Een weergave kunt u laden op het werkblad door de

INJTT2X

ASSET MANAGEMENT

rechtermuisknop in te drukken en vervolgens de

optie Instellingen => Weergavenbeheer aan te klikken. De weergave die u wilt laden, klikt u met de
rechtermuisknop aan en selecteert u op Stel in als standaard weergave. Het verwijderen gaat op

dezelfde wijze als het inladen. U klikt dan op Verwijd
Weergave beheer X
Naam Weergave t... Standaard... Aangemaakt..
Standaard Systeem weer.. ¢ 19-11-2018
Weergave Tauck Gebruiker wee .. 8-8-2019

Zoek/Filterveld
1. Filter per pagina

eren

In elk werkblad kunt u filteren op bepaalde velden, klik rechtsboven in op Filters om op een veld te
kunnen filteren. Het is mogelijk om meer velden tegelijk te gebruiken.

e Actief hd

Object type beschrijving Object eigenaar naam Status omschrijving
Elektrisch Arbeidsmiddel Centix BV, Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Alktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix BV, Alktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix BV, Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix BV, Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Alktief s
Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief

2. Filter per kolom

Merk omschrijving  Object eigenaar

CENTIX - Centix B.V.

Object groep

Bosch

Zoeken...
Bosch
Bosch Object type
Bosch Zoeken...
Makita R

Object status

Makita _

Zoeken...
Makita
Tt Product
Metabo R
Altrex Zoeken
Black&decker

Bosch
Reset filters

Festool GmbH

In elk werkblad kunt u filteren per kolom, vul een waarde in het filterveld boven één of meerdere

kolommen en er zal automatisch gezocht.
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J 1D Omschrijving Objecttype Object eigenaar naam

K e T T
[J cen-o002 Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

[J CEN-DDO6 Schaafmachine Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

3. Algemeen zoekveld

In elk werkblad kunt u via het algemene zoekveld zoeken naar diverse velden, zie hieronder op welke
velden u kunt zoeken per pagina:

Objecten: Eigenaar, ID, Objecttype, Omschrijving, Omschrijving2 Serienummer, Eigenaar referentie.
Locaties: Eigenaar, ID, Omschrijving

Relaties: ID, Naam, Adres

Dataset

Om de laadtijd van een weergave zo kort mogelijk te houden, wordt standaard de actieve dataset
beschikbaar gesteld, bijvoorbeeld Actieve objecten. Deze dataset bevat de actuele data die in Centix
wordt gebruikt en beheerd. Indien u historische data wilt raadplegen, kunt u de dataset Archief
oproepen. Hiervoor klikt u in de werkbalk link bovenaan het beeldscherm bij Dataset op het pijltje
naar onder en kies vervolgens Archief.

Actief v

Archief

Alfes

Actief - artikelen

Actieve verkonp artikelen

Adtieve verfiuur artikelen

Actief - niet artikelen

Actief - binnenkort te inspecteren

Vernieuwenvan hetwerkblad
In elk overzichtsscherm zit een herlaad knop. Als u wijzigingen direct wil inzien kunt u door middel
van deze knop de pagina herladen.

.

Afdrukken / Downloaden van rapporten

1. Afdrukken / Downloaden per selectie

In elk werkblad kunt u een selectie maken en een rapport Afdrukken of Downloaden. Maak een
selectie en klik via de rechtermuisknop op Afdrukken

Snel filter

Voor geselecteerde regels (1) Afdrukken

Kolommen

Instellingen

Kies vervolgens een rapport, rechtsboven kunt u aangeven in welk formaat er afgedrukt wordt
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Let op: U ziet alleen rapporten welke gekoppeld zijn aan een bepaald rapportgroep. Voorbeeld: Bij de objectenpagina’s

ziet u alleen rapporten welke gekoppeld zijn aan de “Objecten” rapportgroep

. P X
Kies rapportdefinitie =P Afdrukformaat PDF Excel
Eris 1 regel geselecteerd

Rapport naam ReportDefinition

Object 0s

Objectiabelprint QR 20x30

Scanboek SB

Object inspectie o

Object Sticker PNP 16 x 30 RFID QR 30x16

Vervolgens krijgt u de melding om het rapport te downloaden of af te drukken.

v

Uw document staat klaar.

Bestand downloaden Bestand afdrukken B
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2. Afdrukken / Downloaden van alle resultaten
Wilt u een afdruk maken van al uw resultaten die in het werkblad staan, dan kunt u rechtsboven in
het werkblad klikken op het printer icoon klikken.

OI-RAPPORTAGES EXPORTEREM th @

Als uw Download klaar is verschijnt er een pop-up melding. U ziet ook vervolgens rechtsboven in het
scherm een nieuwe notificatie

Klik op Print om uw verzoek eventueel af te drukken of op te slaan

Notificaties Alles wissen

31-3-2021 15:14:47 X

Uw download staat klaar
Download met referentie ™ staat klaar om te downloaden.

| Print ‘ ‘ Mijn downloads |

Ol-rapportages exporteren (Laatste certificaten downloaden in batch)

Naast de normale afdrukfunctionaliteit Afdrukken is er in het objecten, locatie en relatiewerkblad
een tweede printmogelijkheid, namelijk de Export object mi (print) wizard. Zo is het mogelijk om per
relatie, locatie of door een selectie van een aantal objecten de laatste certificaten op te halen.

1. Laatste certificaat afdrukken / downloaden per selectie
Nadat u een selectie heeft gemaakt kunt u met de rechtermuisknop op het werkblad via Voor
geselecteerde regel voor Ol-rapportages exporteren kiezen.

Snel filter
Kopieer object Toevoegen aan verplaatsmand
Instellingen Exporteran

Afdrukken

Verwijder object
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2. Laatste certificaat afdrukken / downloaden van alle resultaten
Wilt u een export maken van al uw resultaten die in het werkblad staan, dan kunt u rechtsboven in
het werkblad klikken op Ol-Rapportages exporteren klikken

OI-RAPPORTAGES EXPORTEREM by @

U kunt op de gemaakte selectie een eventuele filter aanbrengen door een datumbereik op te geven.
Als u niets opgeeft dan wordt voor elk object de Laatste inspectie afgedrukt. Met deze mogelijkheid
kunt u het meest recente inspectiecertificaat afdrukken. Klik op Volgende

E} SELECTIE EN UITLEG 2 SAMENVATTING 3 UITVOERING X

Alle regels geselecteerd
Met deze wizard maakt u een export van uitgevoerde onderhoud- en inspecties rapportages.

Filter op inspectiedatum (optioneel)
Laat deze leeg als u deze niet nodig heeft.

Van / Tot /

!

Volgende

U ziet nu hoeveel rapporten er zijn geselecteerd, vul een referentie in zodat u uw export straks
makkelijk terug kunt vinden bij uw downloads en klik op Uitvoeren om de inspectiecertificaten te
downloaden.

1 SELECTIE EN UITLEG SAMENVATTING 3 UITVOERING %

Alle regels geselecteerd

Samenvatting

Er zijn 471 rapporten geselecteerd. De export wordt op de achtergrond samengesteld, dit kan (afhankelijk van de
hoeveelheid rapporten) enkele tientallen minuten duren. U ontvangt een notificatie als deze gereed is om te downloaden.
Eventueel kunt u een download referentie toevoegen.

Referentie Certificaten Centix

(o g

Rechtsboven verschijnt er een melding dat het export verzoek op de achtergrond wordt uitgevoerd,
u kunt eventueel ondertussen verder gaan met andere werkzaamheden.

Uw export verzoek wordt op de X
achtergrond verwerkt.

U ontvangt een melding wanneer uw
export gereed is.
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Als uw export-verzoek klaar is verschijnt er rechtsboven een nieuwe notificatie, klik hier op.
' 4@

Daarna is het mogelijk om uw export-verzoek te downloaden

Notificaties Alles wissen

12-11-2020 16:06:42 X

Uw download staat klaar

Download met referentie "Certificaten Centix” staat klaar om te
downloaden.

Download ‘ | Mijn downloads

Vervolgens wordt er een zip-bestand met daarin de certificaten opgeslagen op uw computer.

Maam

3 Export

Exporteren naarExcel

1. Export per selectie

U kunt bijna in elk werkblad gegevens exporteren via de rechtermuisknop => Voor geselecteerde
regel => Exporteren. Maak een selectie van een aantal objecten en klik op Exporteren.

Snel filter
Kopieer object Toevoegen aan verplaatsmand
Kolommen OI-rapportages exporteren

Afdrukken

Verwijder object
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2. Export van alle resultaten
Wilt u een export maken van al uw resultaten die in het werkblad staan, dan kunt u rechtsboven in
het werkblad klikken op de 3 puntjes, klik vervolgens voor exporteren.

OI-RAPPORTAGES EXPORTEREN &y &

Vervolgens ziet u het volgende scherm

Exporteren X

Alle regels geselecteerd

Referentie Export-test

Export layout Grid layout A
Decimaal . A
scheidingsteken

Waar/onwaar opmaak true / false ~
Datum opmaak d-M-yyyy v

U kunt bij Referentie een waarde invullen zodat u uw export straks makkelijk terug kunt vinden bij

uw Downloads.

Bij Export layout heeft u de keus uit Grid layout en Import Layout.

Grid Layout
Hiermee exporteert u alle gegevens met de kolommen die u in uw werkblad heeft opgeslagen.

Import Layout
Hiermee kunt u exporteren naar Excel en is het mogelijk om later weer te importeren. De overige

instellingen worden in het import handleiding behandeld.

Als u op de knop Exporteren klikt dan begint Centix direct met het exporteren. U kunt tijdens het
exporteren verder met andere werkzaamheden.

Als u Download klaar is verschijnt er een pop-up melding. U ziet ook vervolgens rechtsboven in het
scherm een nieuwe notificatie

Klik op Download op het export-bestand te downloaden.
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Notificaties n Alles wissen

31-3-2021 15:27:23 X

Uw download staat klaar
Download met referentie ™ staat klzar om te downloaden.

Download ‘ | Mijn downloads

Klik op Download op het export-bestand te downloaden.

Objecten

Centix biedt een krachtige omgeving om objecten te beheren. Voorbeelden zijn gereedschappen,
onderdelen en verbruiksmaterialen tot materieel en machines. Het beheren van objecten gebeurt op
basis van stamkaarten. Ook is het mogelijk om objecten aan elkaar te koppelen.

Het objecten werkblad
Het werkblad van objecten kan op 4 verschillende manieren geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle objecten - (objects.aspx)

De objecten voor alle relaties zijn te benaderen via Objecten => Objecten. Elk object, ongeacht of ze
op één of meerdere locaties liggen, komt één keer voor op het werkblad. Het werkblad laat
standaard alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objecten

Werkblad alle objecten met locatiegegevens - (objectlocations.aspx)

De objecten van alle relaties zijn te benaderen via Objecten => Objectlocaties. Elk object, ongeacht
of ze op één of meerdere locaties liggen wordt getoond. Objecten welke op meerdere locaties liggen
worden voor elke locatie getoond. Het kan dus voorkomen dat u op het werkblad dezelfde objecten
meerdere keer tegenkomt. Het werkblad laat standaard alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objectlocaties

Objecten met eigenschappen
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Werkblad alle objecten met eigenschappen - (backoffice/objectproperties)

De objecten van alle relaties zijn te benaderen via Objecten => Object met eigenschappen. Elk
object, ongeacht of ze op één of meerdere locaties liggen, komt één keer voor op het werkblad.
Eigenschappen van een objecttype worden in dit overzicht ook getoond. U dient daarom eerst een
objecttype te kiezen, vervolgens worden de objecten weergegeven Het werkblad laat standaard
alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objectiocaties

Objecten met eigenschappen

Werkblad objecten gefilterd op een bepaalde locatie - (locations.aspx)

Open het locatieoverzicht via Locaties => Locaties. Kies de gewenste locatie uit en open het detail.
Klik onderin vervolgens op de knop Objecten. Elk object dat op deze locatie ligt wordt getoond. Het
werkblad laat standaard alleen objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatshonnen
Verplaatshistorie

Werkblad objecten gefilterd op een bepaalde relatie - (backoffice/relations)

Open het relatieoverzicht via Relaties => Relaties. Kies de gewenste relatie uit en open het detail.
Klik rechtsboven bij Gerelateerd vervolgens op de knop Objecten. Elk object, ongeacht of ze op één
of meerdere locaties liggen, komt één keer voor op het werkblad. Het werkblad laat standaard alleen
objecten zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het objecten werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.
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D Omschrijving Objecttype Objecteigenaar Object status Merk Type
CEN-0001 Boormachine Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief Bosch GBM10E
CEN-0007 Multitool Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V. Aktief Makita DCo711
CEN-0004 Haakse slijper Elektrisch Arbeidsmiddel Centix B.V. Aktief Bosch AL1115CV
CEN-0006 Schaafmachine Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V. Aktief Makita bh2430
CEN-0008 Kabelhaspel Elektrisch Arbeidsmiddel ~ Centix B.V. Aktief Bosch GHB2SE

Kleurgebruik

Als er meerdere onderhoud- en inspectieplannen gekoppeld zijn aan een object wordt altijd de
datum van de eerstkomende O.l. getoond en het resultaat van het ‘slechtste’ O.I.

Groen

Als een regel groen gekleurd is dan zijn alle onderhoud- en inspectieplannen op tijd

uitgevoerd en is het laatste resultaat van de inspectieplannen goed.

Oranje

Vergelijkbaar met groen, echter is het object nu binnen een bepaalde tijdsperiode aan een volgende
O.l. toe. Standaard staat deze tijdsperiode op een maand ingesteld maar kan eventueel aangepast
zijn in uw configuratie. Voor meer uitleg kunt u naar het hoofdstuk object systeeminstellingen gaan.

Rood

De laatste O.l. is afgekeurd en/of de datum volgende keuring is verlopen.

Zwart

Er is geen volgende O.l. ingesteld of de O.I. is nog nooit uitgevoerd.

Voor geselecteerde regels
Als u één of meerdere objecten selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor

geselecteerde regels voor deze objecten een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het wijzigen van
objecten het Verwijderen van een object of Afdrukken van een rapport. De overige functies

worden hieronder uitgelegd.

O 1o

X CEN

CEN-0131
O CEN-0016
O CeEn-0017
J ceEn-o020
O cen-o0021
O cen-o022
O CEN-00342
0 cen-o029

[ cen-n030

snel filter

Omschrijving

Flalibrinch frhoidemiddal  Flaktrisch Arbeidsmiddel  Centix BV,

Objecttype Object eigen:

T

Elektrisch Arbeidsmiddel  Centix B.V.

Voor geselecteerde regels (1) Wijzig objecten

Kopieer object
Kolommen

Instellingen

Cadder sm

Acculader

Acculader

Toevoegen aan verplaatsmand
0I-rapportages exporteren
Exporteren

Afdrukken

Verwijder object
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Toevoegen aan verplaatsmand

Met deze functie is het mogelijk om objecten (met of zonder een locatie) te verplaatsen naar een
locatie. U kunt meerdere objecten tegelijk verplaatsen. Selecteer de objecten die u wilt verplaatsen
en via de rechtermuisknop en voor geselecteerde regels op Toevoegen aan verplaatsmand. U ziet
vervolgens rechtsboven in het scherm hoeveel objecten u in het verplaatsmand heeft. Klik hier op

om de objecten te verplaatsen naar een locatie.

U ziet vervolgens dat er 3 objecten in het verplaatsmand zitten, kies een Bestemmingslocatie
eigenaar en een Bestemmingslocatie en klik vervolgens op Opslaan. De objecten zijn nu verplaatst.

Basket Informatie
Basket ID

Basket omschrijving

Gemaakt op 12-8-2019

Bestemmingslocatie eigenaar 0000801 Eigen (

Objecten

Extra - output
© Geen POF

Opslaan
Basket verwijderen

Basket verwerken

Object kopiéren

Organisatie

Bestemmingsiocatie \ MAGO! Voorrasd Magazin
3

Het kopiéren van objecten werkt tijdbesparend. Ook kunnen fouten worden teruggedrongen. Al
bestaat er natuurlijk ook een kans dat het kopiéren juist fouten veroorzaakt. Dit is nodig om
bijvoorbeeld eventuele extra’s mee te kunnen kopiéren welke normaal pas toegevoegd kunnen
worden nadat het object bewaard is. In het werkblad van de objecten kan een te kopiéren object

opgezocht worden.

Selecteer één object, klik met de rechtermuisknop en klik vervolgens op Kopieer object

0 1 Omschrijving ob
*® CEN- x
CEN-0131 Voor geselecteerde regels (1)
[ ceEn-0016 _ _
Kopieer object
|| CeEN-0029
Kolommen

) CcEN-0030

Instellingen
|| CEN-0011

U kunt de relatie van het nieuwe object opgeven. De relatie van het bestaande object staat al voor
gevuld. Het objecttype valt uiteraard niet aan te passen. Het ID moet aangepast worden naar het ID
van het nieuwe object. Verder kan aangegeven worden wat er gekopieerd dient te worden d.m.v.
aanvinkvelden. Het aantal kopieeropties kan verschillen per modulesamenstelling. Het kopiéren van
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het Ol-planschema gebeurt op een slimme manier. De huidige datum is de volgende Ol-datum. Nadat
u de instellingen heeft gemaakt kunt u voor Kopieer object kiezen. Het object wordt aangemaakt en
desgewenst geopend.

Kopieer object

[ I I <}

o

Object aanmaken
Als u vanuit het werkblad een object wilt aanmaken dan kunt u dat doen door de toevoegfunctie te
gebruiken. Deze toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

== TOEVOEGEN

Object toevoegen
Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, het object Opslaan.
[ ovson |

Objecttype I Zoeken... l Omschrijving @
Eigenaar I Zoeken... l Omschrijving 2
D | |
Merk Zoeken...
Type Zoeken...
Is uniek item

Serienummer

Status A - Aktief
Bouwjaar

Direct op locatie leggen

Barcode

Locatie Zoeken...

Op de bovenstaande afbeelding staat de systeeminstelling op objecttype gestuurd, daarom begint wordt het veld objecttype als eerst
getoond.
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Veldbeschrijvingen

Objecttype

Het objecttype wordt hier opgegeven. Na het invullen van het objecttype kan er één of meerdere
velden met onderin het scherm bij komen. Dit zijn objecttype eigenschappen.

Eigenaar
Hier vult u de eigenaar in van het object. Deze wordt soms automatisch ingevuld door een

systeeminstelling of wanneer u het object creéert vanuit bijvoorbeeld een objectenoverzicht van een
bepaalde relatie.

ID

Het ID van een object is het kenmerk waarmee het object gevonden kan worden in Centix. Het object
ID moet, afhankelijk van de instellingen op het objecttype en de systeeminstellingen van het object,
uniek zijn voor het betreffende objecttype. Het ID kan uniek zijn per eigenaar of voor de gehele
database. Deze instelling is bedoeld om voor verschillende relaties dezelfde nummeringsystemen te
kunnen gebruiken. Daarnaast is er nog de mogelijkheid dat u gebruik maakt van de Automatische
objectnummering. Met deze module kunt u automatisch objecten nummeren. Er zijn verschillende
nummersystemen en ook is het mogelijk om het nummer dwingend op te leggen.

Omschrijving en Omschrijving2

In deze velden kunt u het object kort omschrijven. Over het algemeen wordt het eerste veld voor de
verkorte omschrijving gebruikt. Indien nodig wordt het tweede omschrijving veld voor een
uitgebreidere omschrijving gebruikt.

Is uniek item
Hier kan opgegeven worden of het object uniek of niet-uniek is.

Merk
In de merkenlijst staan alle tot nu toe gebruikte merken. U kunt op de gebruikelijke manier merken
toevoegen aan de lijst.

Type

De typelijst is onder de merkenlijst gekoppeld. Als u een merk geselecteerd heeft ziet u in de typelijst
alleen de typenummers van het betreffende merk staan. U kunt op de gebruikelijke manier types
toevoegen aan de lijst.

Serienummer

Het serienummer van het object kunt u, indien aanwezig, hier noteren. Als bijvoorbeeld het ObjectID
(sticker op uw apparaat) van het object verdwenen is heeft u zo toch nog een mogelijkheid om uw
object te identificeren.

Status

Met het statusveld kan een object voorzien worden van een statuscodering. Belangrijk zijn de
verschillentussen statussen methetvinkveld “archief’ aanen de overige statuscoderingen. De
objectenmeteenstatuscoderingmethetvinkveld “archief’ aanwordenwelbewaardinde database
maar standaard niet getoond. Het gaat dan meestal om objecten die bijvoorbeeld zijn zoekgeraakt.
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Locatie

Hier kan de locatie op gegeven worden. Het is in Centix niet verplicht om op een object direct een
locatie te leggen. Voor een uniek object geldt dat er maximaal één locatie met een aantal van één
kan zijn. Bij niet-unieke objecten kan er een aantal opgegeven worden.

Direct op locatie leggen
Locatie MAGO1 - Voorraad Magazijn

Aantal 100

Extra velden
Afhankelijk van het objecttype instellingen kunnen extra velden met eigenschappen worden
getoond. Een rode omlijning betekent dat het veld verplicht is om in te vullen.

Als u het object heeft aangemaakt dan wordt het object direct geopend en ziet u het Overzicht.

tocaties

Eigenaar Eigen Organisatie
D EA00001
Eigenaar referenties
Barcode

Merk
Type
Serienummer
Bouwjaar
Objecttype Elektrisch Arbeidsmiddel
Status Akdief

Is uniek ftem 2

Artikel

Als u een locatie heeft gekoppeld aan het object ziet u bij Locaties de locatie(s) met eventueel de
aantallen. Bij niet-unieke objecten kan het zijn dat er meerdere locaties worden weergegeven.

Overzicht Locaties

Locatie type Locatie ID Locatie omschrijving Locatie status Aantal Geblokk... Blokkade commenta...

Magaziin MAGO1 Voorraad Magazijn Aktief 1

Als een objecttype objecteigenschappen heeft vind u deze in het tabblad Extra.

Overzicht Locaties

ALGEMEEN _—

Opmerkingen
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Object beheren
Object afbeelding toevoegen of wijzigen

Na het aanmaken van een object kunt u een afbeelding koppelen aan het object. Klik op het plusje

om een afbeeldingen te koppelen aan een object.

Object wijzigen
Als u een object wil wijzigen kunt u op de knop Wijzigen klikken.

WIIZIGEN  +}+ VERPLAATSEN ({;} KOPPELEN {&; UPLOAD DOCUMENT

Vervolgens kunt u de velden aan te passen. Als u op Bijwerken klikt is het object
bijgewerkt.

e: Objecten Locaties Relaties Orders Inkoop Facturen Producten Workflow Contracten
Objecttype EA - Elektrisch Arbeidsmiddel B Omschrijving Zaagmachine
Eigenaar CENTIX - Centix B.V. Omschrijving 2
jin} CEN-0017

Eigenaar referentie

Merk Metabo - Metabo

Extra

Is uniek item Wijzig naar bulk

Type kgs254m - kgs254m
Status A - Aktief
Revisie Zoeken...

Object snel verplaatsen

A Qe =

Door een object snel te verplaatsen naar een locatie toe kunt u de knop Snel verplaatsen. Ook als

het object al een op locatie staat kunt u het object snel verplaatsen.

WIIZIGEN  +}+ VERPLAATSEN {,@ KOPPELEN {&; UPLOAD DOCUMENT

Bovenin zit u de Bron locatie, dit is de locatie waar het object zich momenteel bevindt.

Bij Doel locatie kunt u de locatie opgeven waar het object naar toe verplaatst moet worden. Vul het

aantal in dat verplaatst moet worden en klik op Opslaan & Sluiten
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Verplaats object
EA00001 Elektrisch Arbeidsmiddel
— Bron locatie =
Locatie ID .
MAGO1 u 0000001 (Eigen Organisatie) - Voorraad Magazijn
Beschikbaar aantal 1

— Doel locatie )
r ]
Locatie ID MAGO2 | Reparatie locatie

Aantal [1

Object koppelen
In Centix kunt u onderdelen toevoegen aan een object. Dit maakt het mogelijk om een object aan te
maken, dat bestaat uit een aantal onderdelen die elk apart te beheren zijn.

Om onderdelen aan een object toe te kunnen voegen geldt wel een voorwaarde, namelijk dat het
bovenliggende object een uniek object is.

Toevoegen van een onderdeel aan een object
Dit kunt u doen wanneer u nieuwe objecten toevoegt of bestaande objecten wilt aanpassen. Om een
onderdeel toe te voegen aan een object opent u het object en klikt u op Koppelen

WIDZIGEN + VERPLAATSEN (57’ KOPPELEN CJ; UPLOAD DOCUMENT

Vervolgens kunt u een object zoeken en koppelen aan het object dat u heeft geopend. Klik op
koppelen om definitief het object te koppelen aan het geopende object. Gekoppelde
objecten zijn onderdelen van het hoofdobjecten. Echter wanneer vanuit het object een
inspectie aangemaakt wordt, wordt alleen het hoofdobject geinspecteerd.

Elektrisch Arbeidsmiddel

Geldigheidsdatum Huidige object staat
9-8-2019 Geen staat

Onderdelen koppelen
Onderdeel
[EA000002 Elektrisch Arbeidsmiddel

Klik op de knop 'Koppelen' om het onderdeel te koppelen.

Bij het tabblad Onderdelen kunt u zien welke sub-objecten gekoppeld zijn aan het hoofdobject, het is
ook mogelijk om hier het sub-object Los te koppelen of definitief te Verwijderen

Overzicht Onderdelen Locaties

jin} Omschrijving Objecttype Merk Type 01 Geldigheidsdatum Status Loskoppelen Verwijderen
EAQ00002 Elektrisch Arbeidsmiddel Elektrisch Arbeid... 9-8-2019 (Geen staat  Loskoppelen Verwijderen

Upload document aan object
Als u een tekening, gebruikershandleiding, technische handleiding of ander document wil koppelen
aan het object, kunt u kiezen voor Upload document.
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WDZIGEN +}» VERPLAATSEN (5’ KOPPELEN (é UPLOAD DOCUMENT

Kies een documentsoort en u kunt vervolgens een of meerdere documenten koppelen aan het
object. Als u alle documenten heeft toegevoegd kunt u kiezen voor Uploaden.

Documenten koppelen
— Bestanden toevoegen

Door de documenten in enderstaande blok te slepen worden ze automatisch gekoppeld.

Handleiding L.
0.6 MB

>

Verwijder document

~

Bij het tabblad Extra zie u het document, hier kunt u het document downloaden, wijzigen of

verwijderen.

Handleiding Labelprinter en Plakinstructie V1-3

TEKENING

n
[«

Wijzigen
Eris geen zanvullende datz beschikbaar voor dit item. izig
Verwijderen

Knoppen in het Objectdetail

Bij elk object dat u opent ziet u onderin verschillende knoppen zoals in het onderstaand voorbeeld.
U kunt bijvoorbeeld bij Inspectiehistorie de inspectiecertificaten downloaden, bij Stamkaart en PDF
rapport downloaden met stamgegevens van het object en kunt u bij Verplaatslog zien waar het

object in het verleden naar toe is verplaatst.
1 9 1 .k

Inspectiehistorie Object Ol Schema Nieuwe inspectie Stamkaart Verplaatslog

Roep een certificaat op van dit Object inspectieplan schema inzien Voer een nieuwe inspectie it Voorbeeld PDF rapport Bekijkk het verplaatslog
object en aanpassen

Object Ol Schema
Om een inspectie uit te voeren op een object dient er eerst altijd een Object Ol-schema aanwezig te

zijn op het object.

Via de knop Object Ol-schema kunt u het object inspectieplan beheren dat aan het object gekoppeld
is. Als er nog geen Object Ol-schema gekoppeld zit aan het object dan is het mogelijk om deze toe te

voegen
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=} TOEVOEGEN
EA000001 Elektrisch Arbeidsmiddel

Er zijn geen object onderhouds en inspectie gegevens beschikbaar voor dit object.

Het veld Ol-plan met de rode omlijning is verplicht, als dit veld wordt gevuld wordt meestal
automatisch het tijdschema meegenomen. Klik vervolgens op Toevoegen

Nieuw object oi plan schema
— Algemeen

I Flan

MEN 2484 Laddars en trappen

Modus
Tijdschema

12 Jaarlijks

Berskan volgende witvoering Laatste succesvollen wite ¥

Inspectie relatie

Inspectsur H

— Geldigheid

Geldigheid verloopt F
Berskaning geldigheidsdatum

A
Gebruik afwijkend tijdschema !

— Interval onderbreken

Inschakelen
Repaterand

Uitgevoerd
Cwverslaan X

Herhaal cyclus

— Data

Start op

Eindigt op

‘orige geplande uitvosrdatum
Laatste witvoering

Laatste resultsst

Laatst successvalle witvosring
Weolgends uitvoering

O geldigheidsdatum

U ziet vervolgens dat er een Object Ol-schema is toegevoegd, om een Object Ol-schema te wijzigen
kunt u op het witte gedeelte klikken. Om het Object Ol-schema te verwijderen kunt u op
Verwijderen klikken

‘Onderhoud- en inspectieschema’s

Uitgebreid zoeken =

=(igs:

OI Plan Ladders en trappen
Interval Jzarlijks

Laatste uitvoering

Volgende uitvoering 12-8-2019
Geldigheidsdatum 12-8-2019

Laatste resultazt Geen staat

Historie

Verwijderen
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Nieuwe inspectie uitvoeren via Centix Web
Met de knop Nieuwe inspectie kunt u inspecties uitvoeren via Centix Web.

U ziet vervolgens het volgende scherm als er een Ol-planschema gekoppeld is aan het object, als u
een nieuwe inspectie wilt uitvoeren klikt u op Nieuwe inspectie uitvoeren volgens schema. Als u een
ongeplande inspectie wilt uitvoeren (bijvoorbeeld een reparatie), dan kiest u voor Nieuwe
ongeplande inspectie uitvoeren. Het kan zijn dat u een ander scherm ziet, in dit geval heeft u nog
geen Ol-planschema gekoppeld aan het object.

OI Wizard x

o *

Nieuwe inspectie uitvoeren volgens schema Nieuwe ongeplande inspectie uitvoeren

Vervolgens ziet u welk Ol-plan(nen) u kunt gaan keuren, in dit geval Ladders & Trappen. Klik hierop
om de inspectie uit te voeren.

Nieuwe inspectie volgens schema X

MIPlan_ID MIPlan_Descr MIPlanSequence TimeSchedule LastRun LastSuccessfulRun Volgende uitvoering

NEN 2484 Ladders en trappen Jaarlijks 7-1-2020 00:00:00

Vervolgens ziet u vragen welke beantwoord moeten worden met
Goed / Ja

Fout / Nee

N.V.T

Vervolgens is het ook mogelijk om een opmerking, afwijkingen of afbeelding toe te voegen

Vul alle vragen in, het is ook mogelijk om in één keer alle vragen in een stap te beantwoorden. Als u
dit wil doen dient u de stap goed te keuren.
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@ Alles goedkeuren

‘ ") Reset | [ onbeantwoord

“ Eisen aan het volledige product

A - Opschriften

KM ¢ (o]l

B - Gebruikershandleiding

o JHCHINCHE

C - Functioneren
[ ]
D - Rechtheid

_o JICHINCE]

E - Compleetheid

_o_JICHINCHIEN

F - Afmetingen

KB o]~

Als alle vragen zijn beantwoord wordt u automatisch doorverwezen naar het Details scherm

®

Details

©

Vragen

B2

Document...

Als alle vragen zijn beantwoordt wordt automatisch het resultaat beoordeeld. Vervolgens wordt het
Resultaatdatum automatisch gevuld met de aanmaakdatum van de inspectie. Het Inspectiebedrijf
en Inspecteur wordt automatisch gevuld met de gebruiker waarmee u inlogt in de app, daarnaast is
het ook mogelijk om een Notitie toe te voegen. Verder is het mogelijk om het Interval tot de
volgende keuring te wijzigen. Als u iets wil wijzigen kunt u waardes in deze velden aanpassen. Als
alles klopt kunt u kiezen voor Opslaan en vervolgens Inspectie afronden
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@ ©
Opsizan 5257 =
— R
Details Samenvatting
[ n = ‘,— ‘—‘ Inspectie plan Ladders en trappen i
Goedgekeurd T 7
Resutaat datum 10/ 05 Ja0 Vragen besntwoord nm
Interval 12 - Jaarljhs a
Object
Conditie meting CEN-0007
Begin condite GD - Goed H e
Eind conditie GD - Goed Inspecteur

Notitie Inspectie bedrif CENTIX - Centix BV,

Hotse Inspecteur e Rooi (John de Rooi - Cen)

Externe inspectiecertificaten koppelen

Het is mogelijk om een Extern document te koppelen aan een object. Bijvoorbeeld inspecties die
uitbesteed worden kunnen zo toch geregistreerd worden binnen Centix. Na het aanmaken van de
inspectie kunt u in het menu aan de linkerkant op Documenten klikken

®

Details

©

Vragen

Klik vervolgens op Toevoegen om één of meerdere documenten te koppelen

=} TOEVOEGEN

Vul een Document soort en Taal in en klik op Volgende

Documenten uploaden X
Document soort CERT - Certificaat
Taal NL - Nederlands
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U kunt nu uw document(en) slepen of toevoegen, klik daarna op Uploaden & afronden

Documenten uploaden X

0.1 MB

Remove file

Annuleren Uploaden & afronden

Het bestand is nu ge-upload en toegevoegd aan de inspectie, u ziet ook dat er een extra regel is

toegevoegd.
UPLOAD
1D Omschrijving Documentsoort Taal Bestandsnaam URL
030111-4 Certificaat (4) Certificaat Nederlands Certificaat (4) Certificaat (4)

Ga vervolgens naar Details om de inspectie te beoordelen en af te ronden.

Inspectie certificaat opvragen
U kunt via de knop Inspectiehistorie het (externe) certificaat opvragen. Klik op Download om het

certificaat te downloaden wat aan het Ol plan is gekoppeld. Via de knop Verwijderen kunt u een

Tonen: Sorteren op:

Alles v Datum (sflopend)

5 e 0,4 condet =[ig=
ol Plan Ladders en trappen

0] 2338

Resultaatdatum 12-8-2019

Volgende uitvoering 12-8-2020

Geldigheidsdatum

Huidige object staat Goedgekeurd
Download certificaat Download &,
Venwjjderen

inspectie definitief verwijderen.

Objecten met eigenschappen
Via Objecten => Objecten met eigenschappen kunt u een objecttype kiezen waarvoor u de

objecteigenschappen van wil inzien

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Objectlocaties
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Als u voor de eerste keer de pagina opent krijgt u onderstaande melding. Vul een objecttype in.
Kies een objecttype
Kies een objecttype waarvoor u objecteigenschappen wilt inzien. De keuze wordt onthouden en

ingeladen bij de volgende keer laden. Het objecttype kan gewijzigd worden door rechtsboven een
objecttype te selecteren.

Object type

Zoeken... |

Vervolgens ziet u onderstaand scherm. De eigenschappen kunt u laten tonen door de kolommen toe

TOEVOEGEN
C acer v Object type EA - Elektrisch Arbeidsmiddel =]

O m Omschrijving
[0 002-Ds-102 Noodverlichting UIT
O 020,113 BoorMachine
0O 020112 D3
O 020112 Dz
O 020173 Industriestofzuiger
[J 105685 HMOB71C
[ 105687 Stofadapter voor breekhamers 5.
] 105688 Stofadapter voor breekhamers S.
[ 105689 Stofadapter voor breekhamers S.

Onderhoud & Inspecties

Bij Onderhoud & Inspectie kunt u het Meetinstrument uitlezen, bij Planschema Objectinspectie
kunt u de overzichten bekijken van alle Ol-planschema’s, het is ook mogelijk om bestaande OI-
planschema’s inditoverzicht aante passen. Bij Object Inspecties en Inspecties kunt u een overzicht
zien van alle inspecties.

Meetinstrumenten

Meetinstrument aanmaken
Voordat u metingen kunt inlezen en verwerken dient u eerst uw meetinstrument aan te maken. U
dient hiervoor net als alle andere objecten op Toevoegen te klikken in het objecten werkblad

== TOEVOEGEN

Vervolgens dient u het objecttype “Meetinstrument” te kiezen, daarna kunt u een keus maken uit
een Meetinstrumenttype.

Objecttype MEET - Meetinstrument
Meetinstrumenttype Zoeken...
Eigenaar 0000001 - Eigen Organisatie

D 126001
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Selecteer het juiste meetinstrumenttype en vul eventueel verdere gegevens in van het
meetinstrument. Klik vervolgens op Toevoegen

Metingenbestand inlezen en verwerken
Klik op Onderhoud & Inspecties => Meetinstrumenten om het metingenbestand in te lezen.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Meetinstrumenten

Kies vervolgens een Meetinstrument en klik op Volgende, als u geen meetinstrument kunt kiezen

dan dient u eerst het Meetinstrument aan te maken via het objecten werkblad.
Meetinstrument

Selecteer het gebruikte meettoestel,

Meetinstrument ‘ TEST01234 ‘ Meetinstrument

Volgende
Klik op Bestand kiezen om het bestand op te zoeken
Metingen
Selecteer het besta de nieuwe metingen voor meettoestel TEST01234,

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Volgende

Als het bestand gekoppeld is wordt het groen, klik vervolgens op Volgende
Metingen

Selecteer het bestand met de nieuwe metingsn voor meettoestel TEST01234.

Bestand kiezen

Vervolgens kunt u een inspectierelatie en inspecteur opgeven, dit is niet verplicht. Klik op Volgende

Inspecteur

Selecteer de inspecteur.

Inspectie relatie

Inspecteur
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Nu worden de metingen ingelezen, als alles is ingelezen ziet u het volgende scherm. In dit scherm
kunt u de metingen Aanpassen en Verwerken, Verwerken en Verwijderen. U kunt alleen de
metingen verwerken als de objecten zijn aangemaakt in Centix, niet bestaande objecten kunnen niet
verwerkt worden.

In dit voorbeeld kunt u de bovenste twee metingen verwerken. De derde meting kunt u niet
verwerken, dit komt omdat het object niet wordt herkend in Centix. Het kan zijn dat het object
verkeerd is ingevoerd in het Meetinstrument, het kan ook zijn dat het object nog niet is aangemaakt
in de database. Klik op Verwerken om de metingen door te zetten.

Aanpassen en verwerken (ingelezen) metingen

Overzicht van beschikbare/fingelezen metingen (3) uit TEST01234

01 Plan (selectie)

e
Selecteer Centix

L Meetdatum Mestobject Resultaat ‘ Object OI Plan |
v 9-3-2016 EAQ00001 OK EA000001 NEN 3140 &S X

‘ 9-3-2016 EAQD0002 oK EAQD0002 NEN 3140 S %

v 16-3-2016 EADO0003 oK - NEN 3140 Object S K

Planschema objectoverzicht

Bij Onderhoud & Inspecties => Planschema objectoverzicht ziet u een overzicht van alle Ol-
planschema’s. Als er meerdere Ol-planschema’s gekoppeld zitten aan een object ziet u dit object
meerdere keren in het overzicht.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Meetinstrumenten

Planschema Objectinspecties

Object inspecties

Inspecties

Voor geselecteerde regels

Als u een Ol-planschema selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor geselecteerde
regels voor deze Ol-planschema een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het openen van Inspecties, het
Object Detail of het maken van een Nieuwe Inspectie. Ook het Verwijderen van een Ol-planschema



Document Classificatie: Internal use

Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 27-7-2021 / Review periode: 1 year
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 34 van 73

Handleiding Centix Web

INJTT2X

ASSET MANAGEMENT

of Afdrukken van een rapport is mogelijk.

Object ID Omschrijving Objecttype omschrij... Object eigenaar naa... OI plan ID
@ EA000001 Snel filter sch Arbeidsmiddel  Eigen Organisatie NEN 2484
EA000002 NEN 3140
Voor geselecteerde regels (1) Inspecties
EA000003 NEN 3140
Kolommen Nieuwe inspectie
Instellingen Object detail

Wijzig object oi schema's
Afdrukken

Verwijderen

Wijzig object Ol-schema’s

01 Plan omschrijving

Ladders en trappen
Bedrijfsvoering van elek

Bedriffsvoering van elek

Laatste uitvoering

12-8-2019
7-8-2019

6-8-2019

Hier kunt uvoor meerdere Ol-planschema’stegelijk een aantal velden makkelijk aanpassen. Alsu
bijvoorbeeld het Tijdschema, Geldigheidsdatum of Volgende inspectiedatum wil aanpassen
selecteert u deze en kunt u de waardes invullen. Klik vervolgens op Volgende om de wijziging door te

voeren
Wijzig object oi schema's X

' Tijdschema 12 - Jaarlijks
Inspectiebedrijf Zoeken.
Inspecteur Zoeken...
Startdatum ! !
Einddatum I /

v Geldigheidsdatum 12 [ 08 [ 2020

rd Volgende inspectiedatum 12 / 08 [ 2020

Creer workflow item
automatisch

Offset Dagen v

Volgende

Object inspecties &Inspecties

Workflow instelling Zoeken...

Bij Onderhoud & Inspecties => Object Inspecties en Inspecties kunt u overzichten zien van alle

inspecties.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Meetinstrumenten

U kunt in dit scherm zowel de afgeronde als openstaande inspecties beheren of afdrukken. Als u de
Dataset op Actief zet, ziet u alle openstaande inspecties. Als de optie op Wacht op meetinstrument
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staat, betekent dit dat de inspectie wacht tot de metingen zijn verwerk en toegevoegd aan de
inspectie. Bij Archief ziet u alle afgehandelde inspecties en bij Alles ziet u alle inspecties

Actief o

Wacht op mestinstrumernt
Alles
Archief

Ook kunt u per inspectie zien wie de inspecteur is geweest, wat het resultaat is geweest of wanneer
de inspectie is uitgevoerd. Via de rechtermuisknop => Voor geselecteerde regel kunt u certificaten
Afdrukken, Exporteren of Verwijderen

[J Object ID OLID 0Object omschrijving Objecttype ID
X EA x
GEAD0D2 “hele trappen 2x3 treden Klim
Snel filter

|:| GEADOOZ2 qala frannen v tradan Klim

- Voor geselecteerde regels (1) Afdrukken
O GEADoD2
O GEAQ0D? Kolommen Exporteren
[ GEADOOZ Instellingen Verwijderen

Inspectie wijzigen
Het is ook mogelijk om een openstaande of afgeronde inspecties te wijzigen, klik op een inspectie om
bepaalde gegevens te wijzigen. Bij een afgeronde inspectie dient u eerst de inspectie te Heropenen

De inspectie is afgerond en moet heropend worden om te kunnen wijzigen. ‘
Heropen

Als u dit heeft gedaan kunt u de inspectie aanpassen. Bij Vragen kunt u eventueel de beantwoorde
vragen wijzigen of een extra notitie toevoegen/wijzigen

‘ @) alles goedkeuren ‘ | © Reset ‘ [ 1 onbeantwoord I 5349 Heropend

“ Eisen aan het volledige product

Document...

GEAD002 L]
A - Opschriften

KB o] ]

B - Gebruikershandleiding

Kl ¢ (o] |

C - Functioneren

o JICHINCHIEN

D - Rechtheid

Kl (e[c] ]
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Met de link /objectmeterschedules.aspx is het meterstanden schema’s overzicht te bereiken. Via de
meterstanden schema’s is het mogelijk om een schema toe te voegen aan een object. Hierdoor kunnen
metingen toe te voegen zijn aan de hand van een schema. De meterstanden worden gebruikt voor objecten
welke geinspecteerd worden op basis van meterstanden maar ook voor registratiedoeleinden zoals

kilometerregistratie en energie registratie.

U kunt in dit scherm zowel actieve als gearchiveerde meterstanden schema’s inzien. Dit kan door gebruik te
maken van het dataset uitklapmenu. De opties in dit menu zijn: Actief, Archief en Alles.

Adtief =t

Archief

Alles

Een schema kan aangemaakt worden door op de toevoeg knop te klikken. Daarna kan het object waar het
schema voor aangemaakt wordt gekozen worden. Welke meterstanden er bijgehouden moeten worden voor
dit schema. Verder kan een tijdschema gekoppeld worden en de startdatum, einddatum, laatste uitvoering
en volgende uitvoering van het meterstanden schema.

== TOEVOEGEN

Meterstandenschema toevoegen
Object 473980 - Stroomaggregaat 20 kVa
Meting Agagregaat - Aggregaat

Tijdschema 12 - Jaarlijks

B

Start op

Eindigt op

Lzatste vitvoering

Volgende uitvoering

15 /

15 /

15 /

15 /

o7

o7

o7

o7

[ 2021

/2031

J 2021

[ 2022

Ook is het per meterstanden schema mogelijk via de voor geselecteerde regels optie voor meterstanden

toevoegen aan het schema of de meterstanden in te zien en te beheren.

Locatie omschrijving Meting

Magazijn Montfoort Aggregaat

Magazijn Montfoort
Snel filter

Magazijn Montfoort R
p——

Kolommen

Instellingen

Meterstanden

Verwijderen

Tijdschema

Jaarlijks

Jaarlijks

Bij het toevoegen van een nieuwe meterstand kunnen de nieuwe waardes van de meterstanden ingevuld
worden en de uitvoerdatum. Deze worden dan opgeslagen onder het schema.
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Nieuwe meting X

Object 473988 - Stroomaggregaat 20 kVA op tankframe Vorige uitvoering / /

Meting Aggregaat - Agaregaat Uitvoerdatum 15 / 07 /2021

Liter 60,00 L Vorige waarde L

Kwh 50,00 kwh Vorige waarde kwh

Draaiuren 50,00 Uur Vorige waarde Uur

De meterstanden die onder het schema worden bijgehouden kunnen in het detailscherm in een overzicht te
zien zijn. Het toevoegen van meterstanden is mogelijk in dit scherm . Door te klikken op de regel wordt het
meterstand detailscherm geopend en is het wijzigen van de eerdere ingevoerde meterstanden mogelijk.
Via de voorgeselecteerde regels is het mogelijk om meterstanden te verwijderen.

<+ TOEVOEGEN

Meterstanden
[ Resultaat datum 1D Omschrijving Waarde Eenheid afk...
A ¢ A ¢ A ¢ A ¢ A ¢

[ 15-7-2021 Liter 60 L

[ 15-7-2021 Kwh 50 lwh

15-7-2021 Draziuren Snel filter Uur
Hoor gmmee'de regds (1)
Kolommen

Instellingen
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Locaties

Ook kunt u in Centix locaties te beheren. Voorbeeld van een locatie is een bouwlocatie, project,
voertuig of een medewerker-locatie. Het beheren van locaties gebeurt op basis van stamkaarten.
Ook is het mogelijk om locaties aan elkaar te koppelen.

Het locatie werkblad
Het werkblad van locaties kan op 2 verschillende manieren geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle locaties - (locations.aspx)
De locaties voor alle relaties zijn te benaderen via Locaties => Locaties. Elke locatie komt één keer
voor op het werkblad. Het werkblad laat standaard alleen locaties zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatsbonnen
Verplaatshistorie

Werkblad locaties gefilterd op een bepaalde relatie - (backoffice/relations)

Open het relatieoverzicht via Relaties => Relaties. Kies de gewenste relatie uit en open het detail.
Klik rechtsbovenin vervolgens op de knop Locaties. Elke locatie komt één keer voor op het werkblad.
Het werkblad laat standaard alleen locaties zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Personen

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het locatie werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.

1D Omschrijving Locatietype id Locatietype omschrij.. Locatie eigenaar id Bevat objecten

MAGD1 oorraad Magazijn MAG Magazijn 0000001

MAGD2 Reparatie locatie MAG Magazijn 0000001
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Voor geselecteerde regels

Als u één of meerdere locaties selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor
geselecteerde regels voor deze locaties een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het wijzigen van
objectstatus of object eigenaar, het Verwijderen van een locatie of Afdrukken van een rapport. Ook
kunt u net als in het objecten werkblad de functie Export object mi (print) wizard gebruiken
waarmee u de laatste inspectiecertificaten ophaalt voor alle objecten van deze locatie.

)] Omschrijving Locatietype id
# MAGO1 Voorraad Magazijin snel filter MAG
# MAGD2 Reparatie locatie
Voor geselecteerde regels (2) Status wijzigen
Kolommen Verwijderen
Instellingen Export object mi (print) wizard

Afdrukken

Locatie aanmaken
Als u vanuit het werkblad een locatie wilt aanmaken, dient u de toevoegfunctie te gebruiken. Deze
toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

+ LOCATIE AANMAKEM

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, de locatie Opslaan.

Nieuwe locatie

Locatie sigenzar u

Locatie type u

1D

Omschrijving

Omschrijving 2

Locatie status A u Altief

‘— Specificaties ‘

coEm |
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Veldbeschrijvingen

Locatie eigenaar

Hier vult u de eigenaar in van de locatie. Deze wordt soms automatisch ingevuld door een
systeeminstelling of wanneer u de locatie creéert vanuit bijvoorbeeld het locatie werkblad van een
bepaalde relatie.

Locatie type
Het locatietype wordt hier opgegeven. Na het invullen van het locatietype kan er één of meerdere

velden met onderin het scherm bij komen. Dit zijn objecttype eigenschappen.

1D

Het ID van een locatie is het kenmerk waarmee de locatie gevonden kan worden in Centix. Het ID
moet, afhankelijk van de instellingen op het locatietype en de systeeminstellingen van de locatie,
uniek zijn voor het betreffende locatietype. Het ID kan uniek zijn per eigenaar of voor de gehele
database. Deze instelling is bedoeld om voor verschillende relaties dezelfde nummeringsystemen te
kunnen gebruiken.

Omschrijving en Omschrijving2

In deze velden kunt u de locatie kort omschrijven. Over het algemeen wordt het eerste veld voor de
verkorte omschrijving gebruikt. Indien nodig wordt het tweede omschrijving veld voor een
uitgebreidere omschrijving gebruikt.

Status

Met het statusveld kan de locatie voorzien worden van een statuscodering. Belangrijk zijn de
verschillentussen statussen methetvinkveld “archief” aanen de overige statuscoderingen. De
locaties met een statuscodering met het vinkveld “archief” aan worden wel bewaard in de database
maar standaard niet getoond.

Extra velden
Afhankelijk van de locatietype instellingen kunnen extra velden met eigenschappen worden getoond.
Een rode omlijning betekent dat het veld verplicht is om in te vullen.

Als u de locatie heeft aangemaakt dan wordt het object direct geopend en ziet u het Overzicht.
TEST001 - GEBOUW MONTFOORT

Overzicht

Eigenaar Eigen Organisatie
Type Logatie

D TESTOO1

Omschrijving GEBOUW MONTFOORT
Omschrijving 2

Loczatie AIDC

Locatie status Aktief
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Medewerkerlocatie aanmaken

Als u een medewerkerlocatie aan wil maken dient u te kiezen voor een locatietype is als persoon is
ingesteld. In Centix is standaard het locatietype Medewerker ingesteld als een persoon.

Als u tijdens het aanmaken van een locatie voor deze locatietype kiest, wordt het ID-veld omgezet
naar een Persoons-veld. Vul de Medewerker in bij Persoon en klik op Opslaan*

* U dient eerst de persoon aan te maken voordat u een medewerkerlocatie kunt aanmaken.

Wijzig locatie

Locatie eigenaar

0000001 Eigen Organisatie

Locatie type

MED Medewerker

Persoon

Omschrijving 2

Locatie status A u Alctief

Locatie beheren

Locatie afbeelding toevoegen of wijzigen
Na het aanmaken van een locatie kunt u een afbeelding koppelen aan de locatie. Klik op het plusje

om een afbeeldingen te koppelen aan een locatie.

Locatie wijzigen
Als u een locatie wil wijzigen kunt u op de knop Wijzig locatie klikken.

WDZIG LOCATIE v KOPPELEN (ﬂ; UPLOAD DOCUMENT  [il] VERWIIDER LOCATIE

Vervolgens kunt u de velden aan te passen. Als u op Opslaan klikt is de locatie bijgewerkt.
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Wijzig locatie
Locatie eigenaar 0000001 u Eigen Organisatie

Logcatie type Loc a Locatie
D TESTOOL
Omschrijving
GEBOUW MONTFOORT
Omschrijving 2

Locatie status A u Aktief

— Specificaties 7‘

Er is geen aanvullende data beschikbaar voor dit abject.

o |

Locatie koppelen

In Centix kunt u locatie koppelen aan een locatie, dit wordt dan een Sublocatie. Denk bijvoorbeeld
aan een gebouw (hoofdlocatie) met verschillende ruimtes (sublocaties).

Koppelen van een (bestaande) sublocatie aan een locatie
Dit kunt u doen wanneer u nieuwe locaties toevoegt of bestaande locaties wilt aanpassen. Om een
sublocatie toe te voegen aan een locatie opent u de locatie en klikt u op Koppelen

WDZIG LOCATIE v KOPPELEN (& UPLOAD DOCUMENT  [ii] VERWIIDER LOCATIE

Vervolgens krijgt u twee opties te zien, Nieuwe Sublocatie en Bestaande locatie

¥ KOPPELEN

NIEUWE SUBLOCATIE

BESTAANDE LOCATIE

Nieuwe Sublocatie
Als u een Nieuwe Sublocatie aanmaakt, ziet u bovenaan dat de locatie wordt gekoppeld onder de

hoofdlocatie. Vul de velden in en klik op Opslaan.
Nieuwe locatie
De nieuwe locatie wordt aangemaakt onder:TESTO01 (GEBOUW MONTFOORT)

Locatie eigenaar 0000001 . Eigen Organisatie
Locatie type LoC u Locatie
D TEST002
Omschrijving
RUIMTE 1

Omschrijving 2

Locztie status A u Altief

|
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Bestaande locatie
Als u een Bestaande Locatie koppelt als sublocatie, dient u bij sublocatie de locatie in te vullen. Klik

vervolgens op Locatie koppelen.
TEST001 - GEBOUW MONTFOORT

‘Overzicht

Sublocatie koppelen
Sublocatie

TEST002 a RUIMTE 1
Y

Locatie koppelen

Bij Locatie hiérarchie ziet u de gekoppelde sublocatie.

TEST001 GEBOUW MONTFOORT

s Locatie hedrarchie
Locatle higrarchie
T

Locatie loskoppelen

Via de sublocatie is het mogelijk om de locatie los te koppelen van de hoofdlocatie, open de
sublocatie en klik bij Koppelen op Locatie Loskoppelen.

v KOPPELEN

NIEUWE SUBLOCATIE
BESTAANDE LOCATIE

LOCATIE LOSKOPPELEN

Upload document aan locatie
Als u een tekening of ander document wil koppelen aan de locatie, kunt u kiezen voor Upload
document.

WDZIG LOCATIE ¥ KOPPELEN @ UPLOAD DOCUMENT @ VERWIIDER LOCATIE

Kies een documentsoort en u kunt vervolgens een of meerdere documenten koppelen aan de locatie.
Als u alle documenten heeft toegevoegd kunt u kiezen voor Uploaden.

TEST002 - RUIMTE 1Documenten koppelen
— Bestanden toevoegen B

Door de documenten in onderstaande blok te slepen worden ze automatisch gekoppeld.

Handleiding L...
0.6 MB

[GE—)

Verwijder document

Bij het tabblad Extra ziet u het ge-uploade document, hier kunt u het document downloaden,
wijzigen of verwijderen.
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= .
Handleiding Labelprinter en Plakinstructie V1-3 = &

Wijzigen
Er is geen aznvullende data beschikbaar voor dit item. g

Verwijderen

Locatie verwijderen
Als u de locatie wil verwijderen kunt u op de knop Verwijderen klikken. U kunt de locatie alleen
verwijderen als er geen objecten gekoppeld zijn aan de locatie.

" WDZIG LOCATIE v KOPPELEN @ UPLOAD DOCUMENT @ VERWIIDER LOCATIE

Knoppen in het Locatiedetail

Bij elke locatie dat u opent ziet u onderin verschillende knoppen zoals in het onderstaand voorbeeld.
U kunt bijvoorbeeld bij Objecten een overzicht zien van objecten die gekoppeld zijn aan de locatie.
Bij Objectoverzicht voorbeeld en Locatie Object-Ol samenvatting kunt u een PDF rapport
downloaden met overzicht of samenvatting van de objecten die gekoppeld zijn aan de locatie.

TEST001 - GEBOUW MONTFOORT

Eigenaar Eigen Organisatie
Type Locatie
D TESTOO01

Omschrijving GEBOUW MONTFOORT

Omschrijving 2

Locatie AIDC

Locatie status Aktief

Objecten Locatie gebruikers Objectoverzicht Locatie Object-Ol

voorbeeld samenvatting
Roep een overzicht op van alle Koppel een gebruiker aan de

objecten voor deze locatie locatie Voorbeeld PDF rapport Voorbeeld PDF rapport

Locatie gebruikers

Het is mogelijk om één of meerdere gebruikers te koppelen aan een locatie. Op deze manier kunt u
gebruikers enkel toegang geven tot een bepaalde locatie. Als u dit doet moet u er rekening mee
houden dat de databeperking van deze gebruiker op “Locatie gebruikers” staat. dit kunt u op
persoonsniveau instellen!

Als u op de knop Locatie gebruikers klikt kunt u zien welke gebruiker er zijn toegevoegd en kunt u
gebruikers toevoegen, klik hiervoor op Toevoegen
Geautoriseerde gebruikers

GEBOUW MONTFOORT

Toevoegen
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Vervolgens kunt u een relatie kiezen en worden de gebruikers van deze relatie geladen. U kunt

daarna de gebruikers aanvinken en Toevoegen

Geautoriseerde gebruikers

GEBOUW MONTFOORT
Relatie 0000001 u Eigen Organisatie

| | Relatie ID Relatie naam
4 0000001 Eigen Organisatie

/ Eerste Vorige 1 Volgende Laatste

Gebruikersnaam

Webuser (INIET VERWIIDEREN!) Webuser

Als u dit heeft gedaan is de gebruiker toegevoegd, in dit scherm is het ook mogelijk om gebruikers te

Verwijderen als Locatie gebruiker op de locatie

Geautoriseerde gebruikers

GEBOUW MONTFOORT
Gebruiker
Webuser - Webuser (INIET VERWIIDEREN!)

Eerste Vorige 1 Volgende Laatste

Verpaatsbonnen

Verplaatsbonnen zijn in Centix verplaatsingen welke zijn uitgevoerd met de verplaatsmand, alle
verplaatsingen worden hierin bijgehouden.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatsbonnen
Verplaatshistorie

Vanuit deze pagina is het mogelijk om de bonnen in te zien en af te drukken.

O 1o Aangemaakt ... Doellocatie eigenaar...
[ &73 1-12-2020 CENTIX
[ &72 1-12-2020 CENTIX
[ &7 1-12-2020 CENTIX
[ &70 30-11-2020 CENTIX

Verplaatshistorie

Doellocatie ID

635262

635262

635262

635262

Klik op Locaties => Verplaatsbonnen om de verplaatsbon pagina te openen

Doellocatie omschrijving

12 Woningen Tasveld Oost Montfoort
12 Woningen Tasveld Oost Montfoort
12 Woningen Tasveld Oost Montfoort

12 Woningen Tasveld Oost Montfoort

Bij de verplaatshistorie ziet u alle verplaatsingen, ook ziet u of er aantallen van een object op een

locatie zijn ge-creéert, gewijzigd of verwijderd.
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Klik op Locaties => Verplaatshistorie om de verplaatshistorie pagina te openen

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Verplaatshonnen
Verplaatshistorie

Vanuit deze pagina is het mogelijk om alle verplaatsingen te bekijken, het is enkel mogelijk om de
verplaatsingen te exporteren naar Excel.

[ object ID Object omschrij... Aantal Logsoort Logdatum Van locatie..  Van locatie omschrij... Naar locatie ID Maar locatie omschrijving

Agagregaat 1 Verplaatst 11-12-2020 00001 MAGAZIIN MONTFOORT O 13 Woningen Blokland West Montf
Agaregzat 1 Creéer 11-12-2020 - N 00001 MAGAZIIN MONTFOORT
Agagregzat 1 Verwijder 11-12-2020 00001 MAGAZIIN MONTFOORT  _

Agaregaat 1 Creger 11-12-2020 ~ ~ 00001 MAGAZIIN MONTFOORT

Relaties

Voordat u objecten en locaties aan kunt maken dient u eerst een relatie aan te maken. De relatie is
uw eigen organisatie, ook kunt u uw eigen klanten of leveranciers als relatie aanmaken. Bij het
aanmaken van een object of locatie dient u altijd een relatie op te geven.

Het relatie werkblad
Het werkblad van relaties kan op één manier geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle relaties - (backoffice/relations)
Alle relaties zijn te benaderen via Relaties => Relaties. Elke relatie komt één keer voor op het
werkblad. Het werkblad laat standaard alleen relaties zien met een actieve status

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het relatie werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.
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1D Naam Adres Postcode - plaats Land Relatiestatus

0000001 Eigen Organisatie Actief

Voor geselecteerde regels

Als u een of meerdere relaties selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor
geselecteerde regels voor deze relaties een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld de status wijzigen, het
Verwijderen van een relatie, Exporteren of Afdrukken van een rapport. Ook kunt u net als in het
objecten en locatie werkblad de functie Ol-rapportages exporteren gebruiken waarmee u de
laatste inspectiecertificaten ophaalt voor alle objecten van deze relatie.

O m Naam Plaats

CENTIX Centix B.V. MONTFOORT

Snel filter

Kopieer relatie

Voor geselecteerde regels (1) Status wijzigen

Kolommen OI-rapportages exporteren
Instellingen Exporteren
Afdrukken

Verwijderen

Relatie aanmaken

Als u vanuit het werkblad een relatie wilt aanmaken, dient u de toevoegfunctie te gebruiken. Deze
toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

== TOEVOEGEN

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.

Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, de relatie Opslaan.

Relatie

D TESTO0001
Website www.centix.com

Nzam TEST RELATIE
Email support@centix.com

Nazam 2
Telefoonnummer 0348-471040

Relatiegroep Zoeken...
Faxnummer

Particulier (m}

Eigen organisatie

Taal NL - Nederlands

Status A - Actief

Concernrelatie Zoeken
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Veldbeschrijvingen

ID

Het ID van een relatie is het kenmerk waarmee de relatie gevonden kan worden in Centix. Het ID
moet uniek zijn.

Naam en Naam2
Hier is het mogelijk om de naam in te vullen van de relatie.

Relatiegroep
Hier kunt u de relatiegroep instellen. Voorbeeld: Debiteuren, Crediteuren of Algemeen

Relatiestatus

Met het statusveld kan de relatie voorzien worden van een statuscodering. Belangrijk zijn de
verschillentussen statussen methetvinkveld “archief” aan en de overige statuscoderingen. De
locatiesmeteenstatuscodering methetvinkveld “archief’aan wordenwelbewaardinde database
maar standaard niet getoond.

Taal
Hier kunt u de taal instellen voor de relatie.

Particulier / Eigen organisatie
Hier kunt u aangeven of de relatie particulier is de eigen organisatie is. Uw relatie dient u altijd als
Eigen organisatie in te stellen.

Website, E-mail, Telefoonnummer en Faxnummer
Hier is het mogelijk om een telefoonnummer, faxnummer, website en e-mailadres te koppelen aan
de relatie

Als u de relatie heeft opgeslagen verschijnt er aan de linkerkant een menu met verschillende opties,
aan de rechterkant kunt u navigeren naar de personen, objecten, locaties van deze relatie

Relatie /| TEST00001 (_5) Gerelateerd
D TEST00001 Personen o
Objecten o
Nasm TEST RELATIE
Object locaties o
Naem 2 Locaties o)
Financidle
Zoeken Projecte
instellingen Relatiegroep Zoeke ojecten o
. Contracten
Particulier O o
Relatie Workfiow items o
instellingen Website www.centix.com Eigen
organisatie Werkbonnen o
@ Email support@centix.com rdes
Dok porte Taal NL - Nederlands Orders o
NI —— Retourbasket regels o
d Status A- Actief
Dashboard Facturen o

Faxnummer
Concernrelatie

Als u een of meerdere adressen wilt toegevoegd, bijvoorbeeld een postadres en bezoekadres. Dan
kunt u deze adressen toevoegen bij Adressen
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petal Relatie / TEST00001 "
=} TOEVOEGEN
O Adresgroep Adres Huisnummer  Huisnr. toev.  Postcode Plaats Land Staat / Provincie

Geen resultaten gevonden
Financiéle
instellingen

Relatie
instellingen

B

Document.

2

Dashboard

Relatie beheren

Relatie afbeelding toevoegen of wijzigen
Na het aanmaken van een relatie kunt u een afbeelding koppelen aan de relatie. Klik op Wijzigen om
een afbeeldingen te koppelen aan een relatie.

Relatie wijzigen
Als u een relatie wil wijzigen kunt u de relatie openen, bij Detail kunt u de relatie wijzigen

Relatie /| TEST00001 ()() Gerelateerd v
Spedificati... D TEST00001 Personen (0]
@ Objecten (o]
Naam TEST RELATIE
Adressen Object locaties (0]
Nazm 2 Locaties o
Financiéle
Faars P
Eekelgen Relatiegroep Zoeken... rojecten [o0]
= Contracten
{3} Particulier O o
Relatie Workflow items (o]
instellingen Website W, centix.com Fen
organisatie Werkbonnen o
@ Email support@centix.com
Document... e Taal NL - Nederlands Orders o
Telefoonnummer 0348-471040 ReoibaskeLTegel o
7 Status A- Actief
Dashboard Facturen o

Faxnummer
Concernrelatie Zoeken...
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Upload document aan relatie

Als u een tekening of ander document wil koppelen aan een relatie, kunt u kiezen voor Document
@ 5 @

e Relatie / TESTOODO1

@

Spedificati...

< TOEVOEGEN

O Omschrijving Documentsoort Taal Bestandsnaam URL

Geen resultaten gevonden
Finandéle
instellingen

Relatie
instellingen

B
lz

Dashboard

Klik op Toevoegen, kies een documentsoort en u kunt vervolgens een of meerdere documenten
koppelen aan de relatie. Als u alle documenten heeft toegevoegd kunt u kiezen voor Uploaden &
afronden

Documenten uploaden X

88.2 KB

Bestand verwijderen

m Uploaden & afronden

Bij het Documenten ziet u het ge-uploade document, hier kunt u het document downloaden,
wijzigen of verwijderen.

D Relatie /| TESTO0001
@ TOEVOEGEN
Spedficati... +
O O Omschrijving Documentsoort Taal Bestandsnaam URL
Tekening Nederlands Report Report

Financiele
instellingen

Relatie
instellingen

B

([ TEsTO0001 Report

ez

Dashboard




Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 27-7-2021 / Review periode: 1 year |: t | | | ; ) g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 51 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

Dashboard
Bij elke relatie kunt u een Dashboard openen waarin gegevens staan over het aantal objecten, OI-

plannen en statussen.
® & 0

Detail

©)

Spedficati...

)

Adressen

1049 3 0

instellingen

Relatie /| DEMOBEDRIJF

Relatie dashboard

Relatie
instellingen Geplande OI plannen per object Object OI status
I Acculader + Boormachine [ NEN 3140 Keuring Ladders en trappen N Geenstaat [ Goedgekeurd [N Afgekeurd [ Veriopen

@ Aggregaat M Aanhangwagen [ Compresso
B Hazkse slipmachine [ Hefruck NN Hijsmiddelen NN Kettingzaag ‘

Verloopt binnenkort

Document...

» - Otrer

Dashboard \‘“

A/

Personen

In Centix kunt ook personen aanmaken. Bijvoorbeeld als u een inlogaccount wil aanmaken dient u
een persoon aan te maken.

Het personen werkblad
Het werkblad van de personen kan op 2 verschillende manieren geopend worden in Centix Web.

Werkblad alle personen - (backoffice/persons)
Alle personen zijn te benaderen via Relaties => Locaties. Het werkblad laat standaard alleen
personen zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Personen

Werkblad locaties gefilterd op een bepaalde relatie - (backoffice/relations)
Open het relatieoverzicht via Relaties => Relaties. Kies de gewenste relatie uit en open het detail.
Klik rechtsbovenin vervolgens op de knop Personen. Elk persoon komt één keer voor op het
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werkblad. Het werkblad laat standaard alleen personen zien met een actieve status.

Objecten Locaties Onderhoud & Inspecties Relaties

Relaties

Werkbladfunctionaliteit

Nadat u een werkblad geopend heeft ziet u een vergelijkbaar werkblad als hieronder

is afgebeeld. Vanuit het werkblad kunt u de gebruikelijke functies zoals printen, verwijderen en
inzien benaderen. De specifieke functies van het locatie werkblad worden in deze paragraaf
uitgelegd.

[ persoon ID Voornaam Tussenvoeq... Achternaam Relatie ID
O 1032 Bennie Bosman DEMO
[ 1060 Jeroen Bouwman DEMO
O 1100 Cedric Gun DEMO
[ 1135 Bert Driehuizen DEMO
1141 Jan van der Dijk DEMO
[ 1531 Geert van der Bergh DEMO

Voor geselecteerde regels

Als u één of meerdere personen selecteert en klikt op de rechtermuisknop, kunt u via Voor
geselecteerde regels voor deze personen een actie uitvoeren. Bijvoorbeeld het wijzigen van een
status, Afdrukken of Verwijderen van een persoon. Ook kunt u de functie Exporteren gebruiken
waarmee u een export maakt naar Excel

(J Persoon ID Voornaam Tussenvoe... Achternaam =
X
Centix Centix
Snel filter
Kolommen Exporteren
Instellingen Verwijderen

Persoon aanmaken
Als u vanuit het werkblad een persoon wil aanmaken dan kunt u dat doen door de toevoegfunctie te
gebruiken. Deze toevoegfunctie staat bovenaan in het werkblad.

TOEVOEGEN
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Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft
ingevuld, de persoon Opslaan

Relatie Zoeken...

Initizlen Achtemazm

Voomaam status A~ Actief

Tussenvoegsel

i} Adres
Meisjesnaam

Huisnummer
Titel Zoeken..,

Huisnummer toevoeging
Geslacht Onbekend v

Postcode
Taal NL - Nederlands

Plaats
Addressering

Land Zoeken...
Aanhef

Staat Zosken...
Telefoonnummer

County Zoeken...
E-mail

Meetinstrumenten koppelen
bij niewwe inspecties

Meetinstrument locatie Zoeken...

Na het opslaan ziet u aan de linkerkant een menubalk, bij Relaties kunt u bijvoorbeeld meerdere
relaties toevoegen aan de persoon, het is mogelijk om een E-mailprofiel te koppelen aan de persoon.
Bij Gebruikersinstellingen kunt u diverse vaste waardes instellen aan de persoon.

Competenties
& Gerelateerd e
Competenties [ 2]

Nadat een persoon aangemaakt is kunnen er competenties gekoppeld worden aan de persoon. Er
kan op de link geklikt worden waarna een overzicht van de aangemaakte competenties voor de
desbetreffende persoon weergegeven worden.

TOEVOEGEN

O Persoon naam Competentie ID Competentie omschrijving Laatste toetsingsdatum Laatste toetsingsresultaat Verloop datum

(O 3. de Rooij (John) Rijbewijs B Rijbewijs B 13-6-2021 Behaald 13-6-2026

3. de Rooij (John) NEN 3140 NEN3140 keuringen 13-7-2021 Behaald 13-7-2026

Met de voorgeselecteerde regels kunt u de volgende functies gebruiken: Afdrukken, Exporteren en
Verwijderen. Rechts bovenin kunnen nieuwe competenties toegevoegd worden.
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Persoon 1. de Rooij (John) Verloopt
Competentie NEN 3140 - NEN3140 keuringen Bereken methode Standsard v
Opmerkingen Tijdschema 36 - 36 Maanden
Verloop datum 13/ 07 [ 2024 00 : 00
Laatste toetsingsdatum 13 { o7 f 2021 oo ;00 b 4
Laatste toetsingsresultaat Onbekend A

In dit scherm wordt de Persoon, de bijbehorende Competentie en een eventuele opmerking
toegevoegd. Verder kan er met datums en een Tijdschema aangegeven worden of de competentie
verloopt of niet en wanneer de Laatste toetsingsdatum van de competentie met het bijbehorende
Toetsingsresultaat.

@ Competenties | Detail
Details
TOEVOEGEN
[ Toetsingsdatum Opmerkingen Toetsingresultaat
) 1372021 Behaald

Na het aanmaken van de competentie is het mogelijk om nieuwe beoordelingen toe te voegen via
het tabblad Beoordelingen. Hier kunnen beoordelingen rechts bovenin toegevoegd worden. Door op
de regel te klikken kan een beoordeling aangepast worden en via de voor geselecteerde regels kunt u
beoordelingen Verwijderen.

Locatie gebruikers
Het is mogelijk om één of meerdere locaties te koppelen aan een persoon. Op deze manier kunt u
gebruikers enkel toegang geven tot een bepaalde locatie. Als u dit doet moet u er rekening mee
houden dat de databeperking van deze gebruiker op “Locatie gebruikers” staat, dit kunt u op
persoonsniveau instellen! Via Toevoegen kunt u locaties koppelen aan de persoon

@ ® ©

petl Persoon detail / CENTIX-van den Ha

org
do TOEVOEGEN
Relaties

O Locatie eigenaar Locatie status Locatie ID Locatie omschrijving  Locatie type

Geen resultaten gevonden

Beveiliging

=)

Email

profiel

B

Gebruikers-
instellingen

B
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Door op Toevoegen te klikken kunt u één of meerdere locaties koppelen aan de gebruiker

TOEVOEGEN

Gebruikersaccount aanmaken

Met een gebruikersaccount kan er ingelogd worden met een gebruikersnaam en wachtwoord. Het
gebruikersaccount dient altijd gekoppeld te worden aan een persoon. Als u een gebruikersaccount

wil aanmaken, dient u eerst de persoon aan te maken.
Klik op de knop Beveiliging

Persoon detail / 0043

Gebruikersnaam [ ]

Domeinnaam

Wachtwoord { J

Herhaal wachtwoord [ ]

Windows authenticatie O

Geblokkeerd m]

Document...

Startpagina Zoeken.

Laatste login / /

Gegevens gebruikers

Systeemrol

Gebruiker met beperkte
rechten

Relatie beperking

Object beperking

Locatie beperking

Workflow beperking

Nieuwe gebruikersaanvraag
beperking

Factuur beperking

Order beperking

Zoeken

De gebruiker is nog niet gekoppeld zan een gebruikersrol.

FEigenaar

Eigenaar

Eigenaar

Contactpersoon

Eigenaar

Geassocieerde personen

Geassocieerde personen

Als eerst dient u een gebruikersnaam en wachtwoord in te stellen voor de persoon.

Gebruikersnaam [
Domeinnaam

Wachtwoord [
Herhaal wachtwoord [

Windows authenticatie

Geblokkeerd

Vervolgens dient u Systeemrol te koppelen aan de gebruiker, u kunt kiezen uit een aantal standaard

ingestelde systeemrol.*
Systeemral Zoeken...

*Het is mogelijk om de systeemrollen in het admin panel aan te passen.
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Databeperking
U kunt de gebruiker de volgende beperking geven: Geen, Eigenaar, Concernrelaties, Locatie

gebruikers. In deze handleiding behandelen we de Relatie, Object en Locatie databeperking*
*De overige opties worden niet behandeld omdat deze niet het basispakket zitten.

Beschrijving databeperking opties

Geen
De gebruiker kan alle relaties, objecten en locaties bekijken.

Eigenaar
De gebruiker kan alleen de relatie(s), objecten en locaties bekijken van zijn/haar relaties

Concernrelaties

De gebruiker kan alleen de relatie(s), objecten en locaties bekijken van zijn/haar relatie(s). Als de een
of meerdere relaties zijn gekoppeld als concernrelatie aan een andere relatie, kan de gebruiker ook
de objecten en locaties van deze relaties inzien.

Locatie gebruikers
De gebruiker kan alleen de objecten bekijken van zijn/haar relatie(s). De gebruiker ziet alleen de
locatie(s) waar hij als Locatie gebruiker aan gekoppeld is.

Relatie bepering Geer: v
Object beperiing v
Locabe beperang Geen v
Workflow beperking - v
Nieuwe gebrukersaanvraag e v
beperiong

Factuwr Deperking
Order Deperiang G v

Op deze afbeelding is geen databeperking ingesteld, de gebruiker kan dus alle data zien.

Web
U kunt ook een startpagina instellen zodat de gebruiker bij het inloggen wordt doorverwezen naar
deze pagina.

Startpagina Zoeken...

Klik op Opslaan.
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Gebruikersaccount blokkeren
Als een gebruiker uit dienst gaat kunt u de gebruiker blokkeren, klik opnieuw op de knop Login
Detail. Vervolgens kunt u de optie Geblokkeerd aanvinken. Klik vervolgens op Opslaan.

Gebruikersnazm Webuser
Domeinnaam

Wachtwoord

Herhaal wachtwoord

Windows authenticatie /

Geblokkeerd v

Persoon beheren

Persoon afbeelding toevoegen of wijzigen
Na het aanmaken van een persoon kunt u een afbeelding koppelen aan de persoon. Klik op het plusje

+ om een afbeeldingen te koppelen aan een persoon.

+

Persoon wijzigen
Als u de gegevens van de persoon wil wijzigen klikt u op deze persoon, vervolgens kunt u de
gegevens wijzigen

Achternaam ~ Tussenvoegsel Voornaam Emailadres Gebruikersnaam Relatie i

‘Webuser Webuser Eigen Organisatie 000000-Webuser

Handtekening koppelen aan persoon

U kunt bij het tabblad Handtekening een handtekening koppelen aan de persoon. De handtekening
wordt standaard getoond op het inspectiecertificaat. Op deze manier is gelijk uw certificaat
ondertekend met de handtekening van de inspecteur. Door op Wijzigen te klikken kunt u een
handtekening koppelen aan de persoon
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Persoon detail / 0043

Handtekening

Beveiliging

B

Document...

Extra

Admin panel

In het admin-panel geldt dat compleetheid van de informatie, complexe functionaliteit en een
gebruikersinterface voor ‘grote’ schermen voorop staat. Alle informatie kan worden ingezien,
aangepast en systeem instellingen en tabellen worden hiervandaan ingeregeld. Het admin panel is te
benaderen via Extra => Admin panel, het admin panel is alleen toegankelijk voor de administrators

Extra

Admin panel

Beveiligingsrollen

Admin panel menu

In het admin panel kunt u bijvoorbeeld het Menu en de Pagina’s aanpassen, ook kunt u Geplande
SQL tasks, Geplande rapportages en Geplande taken instellen, wij raden het aan om eerst contact
op te nemen met de helpdesk voor dat u een begint met het aanpassen van één van deze opties.

Menus
Pagina’s
Doorverwijzingen

Uploaden

B =€l

Systeem tabellen

Systeem instellingen

SQL Tasks

-
=
W

Systeem taken

N
4

Geplande rapportages

Geplande taken

LN CINR 4

Thema configurator
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Systeemtabellen

Bij Systeemtabellen kunt de tabellen beheren. Bijvoorbeeld Ol-plannen, Objecttypes, Merken en
Types. Ook kunt u bij de systeemtabellen Automatisch response, Object Alerts, Rapporten instellen
en Objectnummers printen. Al deze functies worden in een andere handleiding behandeld.

Objecttype

Een objecttype is het (materiaal)soort van het object. Bij elk object dat u toevoegt is het koppelen
van een objecttype verplicht. Op deze manier kunt u de objecten makkelijker groeperen, daarnaast is
het mogelijk om een Ol-plan (Onderhoud & Inspectie plan) te koppelen aan een objecttype. Bij elk
gemaakt object met dit objecttype wordt er een standaard Ol-planschema gekoppeld, zo voorkomt u
dat er inspecties voor een bepaalde object niet vergeten wordt.

Via Systeemtabellen => Objecttypes ziet u een overzicht van alle Objecttypes, via Toevoegen kunt u
een nieuw Objecttype aanmaken

TOEVOEGEN

c

0O Omschrijving Levensduur Levensduur rekenm... V

| BLUS Blusbenodigdheden Geen
| EA Elektrisch Arbeidsmiddel 0 Geen
| EHBO EHEO o Geen
| HG Handgereedschap 0 Geen
| KLIM Kiim Geen
| Meetinstrument Meetinstrument Geen
(] owerig Qverig Geen

| vaL Val beveiliging 0 Geen

Nadat u op Toevoegen gedrukt heeft verschijnt het onderstaande scherm.
Velden met een rode omlijning zijn verplicht. U kunt, nadat u minimaal de verplichte velden heeft

ingevuld, het objecttype Opslaan
©

— [ l

D

Omschrijving

Object groep ‘ Zoeken... ‘

Heeft een uniek ID nodig

<]

Beschikbaar voor producten

Verbergen als onderdeel

Is meetinstrument

Levensduur 0

Bereken methode Geen v

Product assortiment Zoeken...

Selecteer een afbeelding

| Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

U kunt een afbeelding toevoegen aan het objecttype, bij elk object met dit objecttype wordt de
afbeelding weergegeven
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Celecteer een afbeslding

Bestand kiezen | Geen bestand oskozen

Ook is het mogelijk om Eigenschappen te koppelen aan het objecttype, dit zijn zelf gedefinieerde
velden welke toegevoegd kunnen worden. Het is verstandig om samen met een consultant tijdens de
implementatie dit door te nemen

Ook kunt u Documenten uploaden, bij elk object met dit objecttype wordt het document getoond!

ViaStandaard Ol-schema’s kunt u één of meerdere Ol-schema’s koppelen aan hetobjecttype, bij elk
nieuw gemaakt object wordt het schema automatisch toegevoegd. Hierdoor kunt u direct beginnen
met het inspecteren van het object. Als u op Toevoegen standaard Ol-plan kunt u een schema
toevoegen

@ Objectiypes / gg

Details Toevoegen standaard OI plan

O [ oI planID 01 Plan omschrijving ©I plan modus ID OI Plan modus omsc... Tijdschema ID
Eigenscha...

&

Document...

<&

Standaard

U dient een Ol-plan te kiezen en wij adviseren om een Tijdschema te koppelen aan het schema, aan
de hand van het tijdschema wordt de volgende inspectiedatum berekend. Daarnaast raden wij het
aan om de geldigheid verloopt aan te vinken, zodat de geldigheid van het object verlopen kan
worden. Als dit gebeurd wordt het object rood. Klik op Opslaan om de instellingen op te slaan.
Standaard OI schema detail x
0Ol plan NEN 3140 - Bedrijfsvoering van elektrische installaties Instellingen automatisch aanmaken
01 plan modus Zoeken... Automatisch plannen
Tijdschema 12 - Jaarlijks Creger workflow item
automatisch
Berekening volgende inspectie Laatst successvolle uitvoering ~
Offset
Inspecteur Offset eenheid v

Inspectiebedriff Zoeken.. ‘Workflow instelling Zocken..

Inspecteur Zoeken...

Interval onderbreken

Geldigheid / Inschakelen O

Geldigheid verloopt Repeterend
Berekening geldigheidsdatum Standaard v Overslaan

Gebruik afiikend tijdschema Zoeken... Herhaal cydlus
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Ol-plannen

Planmatig onderhouden en inspecteren begint bij het opstellen van een onderhoud & inspectieplan
in Centix afgekort als Ol-plan. In een Ol-plan wordt een inspectienorm vertaald naar vragen over het
te inspecteren object. Deze vragen zijn bedoeld om afwijkingen te detecteren, metingen te
registreren, onderhoudspunten vast te leggen et cetera. Bovendien is iedere vraag te voorzien van
uitgebreideomschrijvingen, meetschema’s eninstructiekaarten.Doordevragengoedenvolledigop
te stellen, kan een norm volledig worden afgedekt. Het beantwoorden van deze vragen tijdens een
inspectie geeft dan inzicht of het geinspecteerde object voldoet aan de gestelde norm.

Via Systeemtabellen => Ol-plannen ziet u een overzicht van alle Ol-plannen, via Toevoegen kunt u
een nieuw plan aanmaken

TOEVOEGEN

c

O Omschrijving Versie Tijdschema Inspectiebedrijf Inspecteur

] EHBO EHBO koffer Visueel Jzarliks
] EXT Exter uitgevaerd Jzarliks
] KaL Kalibratie mestinstrumenten Jaarliks
[ Kettingwerk Kettingwerk Jaarlijks
| NEN 2484 Ladders en trappen Jaarliks
] NEN 2559 Brandblusser Jzarliks
] NEN 2718 Rolsteigermaterieel

[J NEN 3140 Bedrijfsvoering van elektrische in. Jaarlijks
| REP Reparatie

O Steiger Steigermateriazl Divers

O werkplek Werkplekinspectie kantooromgevi

U ziet vervolgens onderstaand scherm, het is verplicht om een ID op te geven. Bij Omschrijving kunt
u opgeven om wel Ol-plan het gaat. Daarnaast is het mogelijk om een Versie en Inspectienorm te
koppelen aan een Ol-plan. Wij adviseren om altijd een Tijdschema op te geven, aan de hand van het
tijdschema wordt de volgende inspectiedatum berekend. Daarnaast raden wij het aan om de
Geldigheid verloopt aan te vinken, zodat de geldigheid van het object verlopen kan worden. Als dit
gebeurd wordt het object rood. Daarnaast kunt u de Berekening geldigheidsdatum aanpassen naar
eind van de maand en kunt een standaard Inspectiebedrijf en Inspecteur opgeven. Bij Rapportlayout
kunt u een standaard rapport opgeven voor dit plan.

®
Detail
D TEST Geldigheid verloopt
Omschrijving Checklist TEST Berekening standaard h
geldigheidsdatum
Versie
Gebruik zfwitkend Zoeken...
tijdschema
Inspectienorm Zoeken
WFI Instelling Zoeken...
Inspectie bedrijf Zoeken...
Tijdschema 12 - Jazrijks
_ Inspecteur Zoeken...
Bij initiatie 1e OI-termijn O
overslaan
Rapportlayout Zoeken...
Negeer ‘ongeplande’

inspecties in object
beoordeling

Klik op Opslaan als u de velden heeft ingevuld



Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published

Gepubliceerd op: 27-7-2021 / Review periode: 1 year |: t | | | ; ) g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 62 van 73 ASSET MANAGEMENT
Handleiding Centix Web

Vragen kunnen gestructureerd worden door bijvoorbeeld Stappen. Zo kunnen op een Ol plan
verschillende stappen worden aangemaakt. Deze stappen komen later weer terug door ze te
koppelen op een vraag.

Admin / Systeemtabellen / OI plannen / NEN 2484
=} TOEVOEGEN
O Omschrijving Positienummer
Modussen
(< O vou Eisen aan het volledige product 0
Algemene
vragen [J onp Eisen azn de onderdelen 1

v

vy

Het is zelfs mogelijk om een selectie van vragen in een zogenaamde Modus op te nemen. Hiermee
kunt u Ol-plannen uitvoeren met een gedeelte van de vragen en zelfs afwijkende grenswaardes
vastleggen voor de bewuste modus.

(©) ®

Detd Admin / Systeemtabellen / OI plannen NEN 2484
o
6o =} TOEVOEGEN
Stappen
O m Omschrijving
[ Grote test Grote test
Algemene -
vragen [ Kleine test Kleine test

N5

)

Bij Objectvragen kunt u vragen toevoegen, wijzigen of verwijderen. Als u een vraag wil toevoegen
klikt u op Toevoegen
® ®

Detail

Admin / Systeemtabellen / OI plannen / NEN 2484

ae /
4o =} TOEVOEGEN.
Stappen
& Filters (0) ~

O Positie ) Vraag Vraagtype Antwoordtype O plan stap Verplicht
B3 A Opschriften Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen aan het volledige
O2 B Gebruikershandleiding Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen azn het volledige
03 c Functioneren Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen azn het volledige .
O4 D Rechtheid Vrazg Goed / Fout / Nvt Eisen aan het volledige
Os E Compleetheid Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen aan het volledige
Os F Afmetingen Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen aan het volledige
() G Bomen / stijlen Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen azn de onderdelen
Os H Sporten / Treden Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen aan de onderdelen
Os 1 Sport-boom / Trede-stijl verbinding Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen azn de onderdelen
O 10 ] Bevestigingsmaterialen Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen aan de onderdelen
On K Opsteek-, schuif- en valhaken Vraag Goed / Fout / Nvt Eisen azn de onderdelen
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U dient vervolgens een ID op te geven. Bij Positie kunt u de vraag positioneren. Bij vraagtype heeft u
vier opties: Vraag, Meting, Opmerking en Geautomatiseerde meting, Daarnaast kunt u een
Antwoordtype opgeven en kunt u eventueel en Standaard antwoord opgeven. U kunt de vraag
koppelen aan een Stap en eventueel toevoegen aan één of meerdere Modussen. Ook is het mogelijk

om de vraag Verplicht te maken.
Object vraag detail

Algemeen

o] Verplicht O

Positie 0 Bepaal antwoord 0
automatisch

Vraagtype Vraag v -

- Beoordeeld antwoord ]

veranderbaar

Antwoordtype Goed / Fout / N.v.t

Negeer in OI beoordeling O
Standaard antwoord ~

0-meting inschakelen O
Stap Zoeken..

Kolomnzzm
Groep Zoeken.

Standaard antwoord v

Categorie Zoeken..

Modussen O  Grotetest

O Keine test

Vraag

Bij deze vraagsoort worden vragen aangemaakt die door het schouwen van het object beantwoord
moeten worden. Deze manier van vragen wordt ook wel een visuele inspectie genoemd en heeft als
doel om alle zichtbare afwijkingen van het te inspecteren object uit te sluiten. Daarvoor is het
essentieel dat de vragen op een eenduidige manier worden geformuleerd.

Meting

Bij de vraagsoort ‘meting’ worden tijdens de inspectie één of meerdere metingen aan de vraag
gekoppeld. Het antwoord is echter niet de meetwaarde zelf, maar of deze goed, fout of niet van
toepassing is. Dit betekent dat de inspecteur zelf de meetwaarden moet interpreteren en vaststellen
of de meting voldoet.

Geautomatiseerde meting
Bijdevraagsoort ‘geautomatiseerde meting’ worden de vragen beantwoordtmetbehulpvaneen
meetinstrument waarvan de meetwaarden uitgelezen en verwerkt kunnen worden.

Onderin kunt u de vraag opgeven welke weergegeven wordt als u de inspectie uitvoert. Klik op
Opslaan als u de vraag heeft ingevuld, klik daarna op Sluiten op terug te gaan naar de vragem

Vraag
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Rapporten

Op de website van Centix kunt u diverse standaard rapporten downloaden. Klik hier om het
rapporten overzicht te openen. Als u het rapport download zit het rapport in een zip-bestand. Zorg
ervoor dat u dit zip-bestand uitpakt. Het rapport is een XML-bestand welke ingelezen kan worden in

Centix Office.

Het is mogelijk een rapport te laten te maken en/of wijzigen op maat door Centix, echter zit het
wijzigen en/of maken van een rapport op maat niet in het onderhoudscontract en hiervoor zullen

kosten in rekening worden gebracht. Neem hiervoor contact op!

Het toevoegen van een nieuw rapport kunt u doen via Systeemtabellen => Rapport definities.

Klik met de linkermuisknop op Toevoegen om een nieuw rapport aan te maken

TOEVOEGEN

c

Actief v

[ Rapportaroep Rapport ID Rapport omschrijving

[] Objecten 20%30 20x30

] Objectnummers 20x30 1 20x30 1

[ Objecten 24x19 2020 24x19 2020

[ Objecten 30x16 30x16

Kies vervolgens het juiste Rapportgroep* en vul een ID en Omschrijving. Ook dient u een Type aan te
geven, hieruit kunt u kiezen uit Systeemweergave of een Gebruikersweergave. Daarnaast kunt u
toegangsbeperking per rapport instellen, zo kunt u aangeven welke rollen toegang kunnen krijgen tot
dit rapport. Klik op Linksbovenaan op Opslaan als u alle velden heeft gevuld en sluit het venster.

Nieuw rapport

Rapportgroep 5 - Objecten Toegangsbeperking

Rapport ID ObjectenOverzicht
Rapport omschrijving ObiegtenQuerzich
Rapporttype

Systeem rapport v

Archief O

*De rapportgroepen kunt u vinden in het overzicht waar u uw rapport heeft gedownload.

Objecten Rapportgroep Voorbeeld Rapport
1 Object stamkaart vanaf versie 4.5.0.0 Objecten Bekijk Download
2 Object inspectie overzicht vanaf versie 4.5.0.0 Objecten Bekijk Download

Datum

24-06-2020

24-06-2020


https://support.centix.com/centix-rapporten.aspx
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Klik met de rechtermuisknop op het aangemaakt rapport, klik op Voor geselecteerde regel =>
Importeer

=}~ TOEVOEGEN

C | acier v

O Rapporigroep Rapport ID Rapport omschrijving
b 4 Objectenoverzicht X
Objecten ObjectenOverzicht ObjectenOverzicht

Voor geselecteerde regels (1) Exporteer

Instellingen Verwijderen

Zoek het rapport op (XML-bestand) op dat u wil importeren, selecteer het en klik op Openen

< Importeer rapport ]
% [ - v ¢ ‘ [ Zoeken in Downloads Pl ‘
Organiseren v Nieuwe map =~ B @
- (21 Naam Gewijzigd op Type t
» ! [2] Object_inspectie_overzicht_v1.0.. 27-5-2020 12:18 XML-document
i
- L
Selecteer het bestand waarvan u een
- voorbeeld wilt weergeven.

>

Vi< m | R
Bestandsnaam: || \;—l\[XML file (*xml) v ‘

T Openen | | Annuleren |

U krijgt vervolgens de onderstaande melding als het importeren gelukt is

Actie succesvol voltooid ¥

Als het importeren mislukt is krijgt u een foutmelding te zien.
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U kunt ook een bestaand rapport overschrijven door de bovenstaande handeling uit te voeren, wij
adviseren wel op vooraf een export te maken van het huidige rapport.

Klik met de rechtermuisknop op het aangemaakt rapport, klik op Voor geselecteerde regel =>
Exporteer

=} TOEVOEGEN

C adier v
[ Rapportgroep Rapport 1D Rapport omschrijving
x ObjectenOverzicht xX
Objectan ObjectenOverzicht ObjectenOverzicht
=
Kolommen Importeer
Instellingen Verwijderen

Objectnummers

Bij objectnummers kunt u vooraf objectnummers genereren en reserveren, deze objectnummers
dient u af te drukken op een QR-code label, vervolgens geeft u deze labels aan een inspecteur. De
inspecteur kan vervolgens bijvoorbeeld tijdens het inspecteren deze labels gebruiken voor nieuwe
materieelstukken of om de huidige materieelstukken om te nummeren (bijvoorbeeld als het label op
een materieelstuk beschadigd is)

Via Systeemtabellen => Objectnummers kunt u de objectnummers reserveren, klik op

Objectnummers genereren
+ GENEREER OBJECTNUMMERS

c

O o Omschrijving Aangemaakt op Gebruikt op Relatie naam

Geen resultaten gevonden

Vervolgens wordt het onderstaande scherm getoond
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Genereer objectnummers X

Aantal 100
Omschrijving 12 batch
Uitgegeven aan
Relatie Zoeken...

Persoon Zoeken...

Mummering

Prefixwaarde CE
Scheidingsteken

Volgnummer min. lengte 1

Start op 125000

Veldbeschrijvingen
Aantal
Het totaal aantal nieuw aan te maken object ID nummers

Omschrijving
Korte omschrijving voor de nieuwe batch

Relatie
Hier kunt u opgeven voor welke relatie u de nummers wilt uitgeven

Persoon
Hier kunt u opgeven aan welke persoon u de labels mee geeft

Prefixwaarde
Dit is een voorvoegsel welke voor het ID weergegeven wordt

Scheidingsteken
Hier kunt u een scheidingteken opgeven welke tussen de prefixwaarde en het ID komt te staan

Volgnummer
Hiermee stelt u het volgnummer (staat standaard op 1)

Start op
Hier kunt u aangeven met welk ID nummer er gestart dient te worden
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Als u vervolgens op Volgende klikt dan worden de objectnummers gegenereerd.

= GENEREER OBJECTNUMMERS

&
O m - Omschrijving Aangemaakt op Gebruikt op Relatie naam
[ ce-125000 1e batch 22-9-2020
O ce-125001 1e batch 22-9-2020
[J ce-125002 1e batch 22-9-2020
[ ce-125003 1le batch 22-9-2020
[ ce-125004 1e batch 22-9-2020
[J ce-125005 1e batch 22-9-2020
[ ce-125006 1e batch 22-9-2020
O ce-125007 1e batch 22-9-2020
[J ce-125008 1e batch 22-9-2020

Als u de regels selecteert kunt u via de rechtermuisknop => Voor geselecteerd regels => Afdrukken

de objectnummers afdrukken
+ GENEREER OBJECTNUMMERS

1D - Omschrijving Aangemaakt op Gebruikt op Relatie naam
CE-125000 1e batch )
Snel filter
CE-125001 1e batch
CE-125002 1e batch
Kolommen Vrij
CE-125003 1e batch AL
CE-125004 1e batch Instellingen Verwijderen
CE-125005 1e batch 22-9-2020

Systeeminstellingen

Bij Systeeminstellingen kunt u bepaalde instellingen aanpassen. In deze handleiding worden alleen
de opties uitgelegd die u zelf makkelijk kunt aanpassen. Voor de andere opties raden wij het aan om
voor het aanpassen eerst contact op te nemen met de Centix helpdesk.

Object systeeminstellingen
De meeste gebruikte object systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen
Bij Algemeen kunt u een Standaard Objecttype of Status instellen. Ook kunt u een Ml

waarschuwing, deze staat standaard op 30 dagen, dit wil zeggen dat na 30 dagen het object oranje
van kleur wordt.
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Algemeen

Standaard objecttype .

Standaard object status A . Aktief

A B

MI waarschuwing termijn in dagen 30

Standaard status geregistreerd object

Kopieer objecteigenschappen
Bij Kopieer objecteigenschappen kunt u de standaard kopieeropties in en uitschakelen voor bij het

kopieren.
Kopieer objecteigenschappen

Kopieer eigenschappen
Kopieer documenten

Kopieer OI planschema

& &% & &

Kopieer artikel

Kopieer assortiment
Kopieer contenttaal

Kopieer administratie
Kopieer meterstand schema
Kopiesr media 7

Kopieer locaties

Object

Bij Object kunt u aangeven of het object ingesteld wordt als Uniek object per DB (database) of Uniek
per eigenaar. Standaard staat de instelling op Uniek object per DB (database), dit adviseren wij ook!
Kiest u voor Uniek object per eigenaar, dan heeft u kans dat bij het scannen van de QR-stickers de

pagina niet gevonden kan worden
Object

Unigk object per DB o

Unigk object per eigenaar
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Het is ook mogelijk om de weergave instellingen per gebruikersrol in te stellen. De ene gebruikersrol kan zo

meer informatie in zien dan de andere.

Instellingen per rol

Instellingen per rol

Gebruikersrol
lees - lees
Instellingen per rol
ingeschakeld
Standaard scenario Geen v
Weergave
Eigenaar Alleen lezen ~
Merk Zichtbaar b
Type Zichtbaar v
Revisie Verborgen v
Serienummer Zichtbaar v
Bouwjaar Verborgen v
D Zichthaar v
Eigenzarreferentie Verborgen ~
Objecttype Afleen lezen ~
Barcode Verborgen ~

Omschrijving

Omschrijving 2

Bulk

Status

Conditie

Kostenplaats

Kostensoort

Product

Selectiecode

Zoekargumenten

Verstuur alerts

Eigenschappen

Zichtbaar

Zichtbaar

Zichtbaar

Alleen fezen

Verborgen

Verborgen

Verborgen

Zichtbaar

Verborgen

Verborgen

verborgen

Afleen verplichte eigenschappen

Locatie systeeminstellingen

De meeste gebruikte locatie systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen

Bij Algemeen kunt u een Standaard Locatietype of Status instellen.

Algemeen
Standaard locatie type

Standaard status

Kopieer instellingen

B s

Bij Kopieer instellingen kunt u de standaard kopieeropties in en uitschakelen voor bij het

kopieren.
Kopieer instellingen

Kopieer eigenschappen
Kopieer documenten
Kopieer administraties
Kopieer gebruikers

Kopieer media "
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Weergave

Bij Weergave kunt u de velden bij het aanmaken/wijzigen van een locatie instelllen op Verbergen,

Zichtbaar of Zichtbaar indien leeg . Ook kunt u aangeven of Alle eigenschappen of Alleen de
verplichte eigenschappen getoond moeten worden. Wij raden het aan om niet gebruikte velden te
verbergen zodat u het de gebruiker makkelijker maakt om locaties aan te maken/wijzigen.

Wegrgave
Toon eigenaar — B Toonis voorraad Hiddenh ¥
Toon locatie type Sichthaar v Toon magazijn Hidden X
Toon ID v Toon orderinstellingen toepassen Hidden v
Toon omschrijving E Toon order magazijn Hidden v
Toon omschrijving 2 v Toon order omschrijving Hidden v
Toon barcode Zichibaar 5 Toon order referentie Tt v
Toon kostenplaats Hidden g Toon werkbare dagen Hidden v
Toon kostensoort Hidden v Toon verkoopprijslist Hidden v
Toon locatie status Zichtbaar B Toon verhuurprijslist Hidden v
Toon eigenschappen Al sgasthaoen ¥ Standaard omschrijving G v
Standaard omschrijving 2 Geen v

Locatie
Bij Locatie kunt u aangeven of het object ingesteld wordt als Unieke locatie per DB (database) of
Unieke locatie per eigenaar. Standaard staat de instelling op Unieke locatie per eigenaar, dit is niet

verplicht.
Locatie

Unieke locatie per DB

Unieke locatie per eigenaar i

Relatie systeeminstellingen
De meeste gebruikte relatie systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen
Bij Algemeen kunt u een Standaard status, Relatie groep, Betaalconditie en Concernrelatie instellen.

Algemeen

Standaard status A ' Actief

Standaard relatie groep ) ' Dehiteur

Standaard betaalconditie -

Standaard concemrelatie Geen -

Weergave
Bij Weergave kunt u de velden bij het aanmaken/wijzigen van een relatie nstelllen op Verbergen,

Zichtbaar of Zichtbaar indien leeg . Ook kunt u aangeven of Alle eigenschappen of Alleen de
verplichte eigenschappen getoond moeten worden. Wij raden het aan om niet gebruikte velden te
verbergen zodat u het de gebruiker makkelijker maakt om relaties aan te maken/wijzigen.

Weergave
Taoon ID I T
hitha: 00N status -
Zichtbaar T Zichtbaar v
Toon naam o T
hitha. oon taal -
Zichthaar v Zichthaar v
Toon naam 2 -
hitha. Toen notitie -
Zichtbaar v Zichthaar v
Toon groep . T :
hiha. oon concernrelatie
Zichtbaar v Hidden v
Toon particulier Zichtbaar v Toon autonummer voorvoegsel .
hthaar Zichthasr v
Toon eigen organisatia Zichthaar v Toon eigenschappen

Alle eigenschappen v
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Persoon systeeminstellingen
De meeste gebruikte persoon systeeminstellingen worden hieronder behandeld.

Algemeen
Bij Algemeen kunt u een Automatische adressering en aanhef en Standaard status instellen

Algemeen

Automatisch addressering en aanhef verversen
Vragean

v
Standaard status A u Actief

Weergave
Bij Weergave kunt u de velden bij het aanmaken/wijzigen van een persoon nstelllen op Verbergen,

Zichtbaar of Zichtbaar indien leeg . Ook kunt u aangeven of Alle eigenschappen of Alleen de
verplichte eigenschappen getoond moeten worden. Wij raden het aan om niet gebruikte velden te
verbergen zodat u het de gebruiker makkelijker maakt om personen aan te maken/wijzigen.

Weergave

Toon achternaam Zichthaar v Toon telefoonnummer Zichthaar T
Toon meisjesnaam Zichtbaar v Toon strazt Jichtbaar N
Toon tussenvoegsel Zichthazr v Toon huisnummer Zidhtbaar N
Toon voornazm Zichtbaar v Toon toevoeging Zichthaar N
Toon ID Hidden v Toon postcode Zchtbaar T
Toon initialen Zichthaar v Toon plaats Zichtbaar M
Toon titel Zichtbaar v Toon lznd Zichtbaar M
Toon geslacht Zichtbaar A Toon provincie/staat Zichthaar v

Toon taal -

Toon adressering

Zichthaar v Toon notitie Hidden T
Toon aanhef . o

Zichthaar A Toon datum in dienst Hidden v
Toon status Zichtbaar A Toon datum buiten dienst

hthaai Hidden v

Toon Urenregistratie toestaan o

Hidden v Toon personeslsnummer Hidden v
Toon e-mailadres Zichtbaar v Toon eigenschappen

Allesn verplichte eigensch. ¥



Document Classificatie: Internal use
Versie: 1.9 / Status: Published
Gepubliceerd op: 27-7-2021 / Review periode: 1 year |: t |T ; ) g
Documentnummer: 83410

Paginanummer: 73 van 73 ASSET MANAGEMENT

Handleiding Centix Web
Beveiligingsrollen

Bij Extra => Beveiligingsrollen, kunt u beveiligingsrollen toevoegen, wijzigen of verwijderen

Beveiligingsrollen

U ziet vervolgens een overzicht van alle bestaande rollen. U kunt vanuit dit overzicht de rollen
Toevoegen en Verwijderen. Ook ziet u welke rol als View ingeregeld zijn, dit betekent dat de rol is
ingesteld als Alleen lezen. Als u een rol wil aanpassen kunt u op de rol klikken.

Bij het aanmaken van een beveiligingsrol dient u een ID en Omschrijving op te geven, ook is het
mogelijk om de rol in te stellen als.
View.

Toevoegen beveiligingsrol

D 0001

Omschrijving Keurmeester

"View' baveiligingsrol

Vervolgens kunt u Standaard data beperking instellen op de rol, de databeperking wordt toegepast
op de persoon wanneer u de beveiligingsrol aan hem/haar koppelt.

Standaard data beperkingen

Relatie beperking

Eigenaar M
Object beperking Eigenaar M
Locatie beperking Eigenaar M
Workflow beperking Contactpersoon v
MNieuwe i

- Al

gebruikersaanvraag Flgenaar
beperking
Factuur beperking

Geassocieerde personen ¥

Order beperkin )
P g Geassocieerde personen ¥

Bij Toegangsniveau kunt u zelf de rol instellen. D

De volgende toegangsrechten kunnen worden ingesteld:
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= Toekennen; de gebruikerkan het onderdeel gebruiken
= Intrekken; in deze rol is het recht om het onderdeel te gebruiken ingetrokken.

— Toegangsniveau's 7

Zoeken
1.0 - Centix Database
2.0 Centix Office
3.0 - Centix Web
4.0 - Centix Mobile
5.0 - Centix Mobile Workingticket
6.0 - System settings
7.0 - System tables
90.0 - Plugin specifics
99.0 - Administrators

Uitleg niveaus

Centix Database

Hier kunt u alle rechten instellen die in de database aanwezig zijn. Dit geldt voor Centix Office en
Centix Web

Centix Office
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Office

Centix Web

Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Web

Centix Mobile
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Mobile app

Centix Mobile Workingticket
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor Centix Mobile Workingticket app

System settings
Hier kunt u de rechten instellen voor bepaalde systeem instellingen

System tables
Hier kunt u de rechten instellen voor bepaalde systeem tabellen

Plugin specifics
Recht om de plugin te kunnen benaderen

Administrators
Hier kunt u de rechten instellen specifiek voor de Administrator functies.
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Uitleg kleuren en rechten

Door kleuren wordt aangegeven hoe het recht in deze rol en in sommige gevallen voor alle rollen
geregeld is. Groen betekent dat de onderdelen in deze rol een recht hebben gekregen, rood dat in
deze rol een recht is ontnomen en zwart dat het onderdeel in deze rol niet ingesteld is. De rechten
werken hiérarchisch, wat wil zeggen dat als u op een bepaald niveau een recht instelt automatisch de
onderliggende niveaus van hetzelfde recht worden voorzien. Dus als u bijvoorbeeld het niveau Centix
Database (begin van de boom) instelt met een toekennen-recht dan zijn alle onderliggende niveaus
(dus alles in Centix Database) voorzien van het toekennen-recht.

Toegangsniveau's

1.0 - Centix Database
1.1 - Locations Intrekken
1.1.1 - Data TIntrekken
1111 Read
1.1.1.2 - Write
1143 -add
1.1.1.4 - Remove

Onder sommige onderdelen kunt u specifieke datarechten instellen. Deze worden altijd onder het
bewuste onderdeel in een eigen node data getoond. De rechten die u in kunt stellen zijn:

e Lezen (Read)

= Schrijven (Write)

= Toevoegen (Add)

= Schrijven en Toevoegen (Create or Update)

= Verwijderen (Remove)

Import
Bij Extra => Import, kunt u data importeren, bijvoorbeeld Objecten, Locaties of Personen

Admin panel

Beveiligingsrollen

Import

Om te importeren dient u eerst een Keuze te maken wat u wil importeren. Via genereer is het
mogelijk om een import-file te genereren. Deze kunt u invullen en vervolgens kunt u via Bestand
kiezen het import-file Importeren. Bij Instellingen kunt u de opmaak instellen en aangeven of de
data Overschreven moet worden. Meer informatie over het importeren wordt in een andere
handleiding behandeld.
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Algemeen

Keuze
Object v

Genereer import sjabloon
Genereer

Bestand (
Bestand kiszen n bestand gekozen

Instellingen

Overschrijven

Decimaal scheidingsteken
Waar/Onwaar opmaak

true / false v
Datum opmaak

a-M-pyyy v

Importeren van Ol-plannen

Via onze website kunt u Ol-plannen downloaden, via de optie Import kunt u deze Ol-plannen
importeren. Om Ol-plannen te importeren dient u de keuze te zetten op Maintenance & Inspection

plans. Selecteer bij Bestand kiezen het Ol-plan en klik vervolgens op Importeer.

Algemeen

Keuze
Maintenance & Inspection ~

Genereer import sjabloon
Genereer
Bestand

Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

Instellingen

Overschrijven
O

Decimaal scheidingsteken
Waar/Onwaar opmaak

true / false ~
Datum opmaak

d-M-pyvyy v

Documenten & hulpmiddelen

- Geen

Bijzonderheden

- Geen



